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Lovgrundlag

Eksamensafholdelse

Bekendtggrelser om erhvervsuddannelser og om eksamen:

Bek. nr. 1309 af 09.12. 2014 Lov om erhvervsuddannelser
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=167575

Bek. nr. 834 af 27.06. 2013 Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser
(Hovedbekendtgarelsen)
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=152697

Bek. Nr. 41 af 16.01. 2014 Bekendtggrelse om prgver og eksamen i de
erhvervsrettede uddannelser.
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=161427

Bek. Nr. 262 af 20.03. 2007 Bekendtggrelse om karakterskala
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25308

Bek. nr. 1272 af 16.11. 2010 Grundfag og centralt udarbejdede valgfag i
erhvervsuddannelserne
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=132935

Bek. nr. 539 af 19.06. 1996 Merit for visse fag i ungdomsuddannelserne m.v.
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=81760

Bek. Nr. 345 af 27.03.2013 Bekendtggrelse om uddannelserne i den
erhvervsfaglige feellesindgang Merkantil
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=145953

Vejl. Nr. 9703 af 08.09.2009 Vejledning til skolerne om bedgmmelse af eleverne i
Forbindelse med udstedelse af grundforlgbsbevis
https.//www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=124069

Vejledning til caseeksamen i grundfag i de merkantile uddannelser — bilag 1
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Interne regler pa Kege Handelsskole

fremgar af:

Eksamenshandbog for Kage Handelsskole, findes pa Kage Handelsskoles
hjemmeside — Sag:
http://khs.dk/index.php/ungdomsuddannelser/merkantil-hg-ungdom-regional-
forside/opbygning-fag-merkantil-hg-ungdom/eksamen-merkantil-hg-ungdom

Bedgmmelsesplanen, findes pa Kege Handelsskoles hjiemmeside — Sgg:
http://khs.dk/index.php/ungdomsuddannelser/merkantil-hg-ungdom-regional-
forside/opbygning-fag-merkantil-hg-ungdom/eksamen-merkantil-hg-ungdom
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Lovgrundlaget for den enkelte elev

* Der er adgang til det merkantile grundforlgb for alle, der har opfyldt
undervisningspligten efter folkeskoleloven og som er uddannelsesparate.

* Enhver har ret til dokumentation for den undervisning, vedkommende har fulgt, ogsa
selv om man holder op undervejs uden at afslutte et helt grundforlgb eller en hel
skoleperiode.

* Det fremgar af uddannelsesbekendtggrelsen for det konkrete hovedforlgb eller den
konkrete uddannelse, safremt der stilles krav om opnaelse af bestemte karakterer eller
karaktergennemsnit — se geerdehgjder i den lokale undervisningsplan.

* Man har ret til at indstille sig til den samme prgve i alt 2 gange, safremt man er
dumpet i faget eller har veeret syg ved den afholdte eksamen - jvf. bestemmelser i
skolens bedgmmelsesplan. | helt specielle tilfeelde kan skolen dog tillade en 3. prgve.

* Der er mulighed for specialpaedagogisk statte, bl.a. bandindlaesning af teoretisk
materiale, samt brug af IT rygsaek. Laesevejleder og studievejlederne ved besked om
dette.

* Der er muligheder under lov om skolepraktik, hvis man ikke opnar en ordinaer
praktikplads, inden for uddannelsen generel kontor, samt i begreenset omfang inden
for Kontor med Speciale (kvote ordning).
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Censurnormer og censorvederlag

Censurnormer 2007 — bilag 5. Af dette bilag fremgar, hvordan eksamenstid, inklusiv kgrsel,
beregnes.

Bekendtgarelse om laererkvalifikationer — findes i Bekendtggrelse om erhvervsuddannelserne
(Hovedbekendtgarelsen) kapitel 3. Skolens fortolkning af disse leererkvalifikationer fremgar af
bilag 8.
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Offentliggorelse af eksamensfag

UVM udsender elektroniske prioriteringslister gaeldende for hver eksamenstermin via EASY-
C. Adgang til listerne har elevadministrationen, der er eksamensansvarlig for Merkantil.

Elevadministrationen foretager kontrol af de udtrukne eksamensprgver geeldende for de
respektive eksaminander.

Eksaminatorerne orienteres direkte til eksamensmgdet i maj maned og eleverne orienteres
ligeledes efterfelgende i maj maned, jvf. tidsplan for Merkantil for skolearet. Vaer opmaerksom
pa, af standpunktskarakterer skal veere afleveret til elevadministrationen inden et specifikt
tidspunkt. | tilfeelde af, at ikke alle karakterlister er afleveret, vil eksaminatorer og elever ikke
blive orienteret i henhold til planen.
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Eksaminatorkvalifikationer
Leaererkvalifikationer — se skolens fortolkning i bilag 8.

>

Evne til at bedgmme/fortolke elevbesvarelser i forhold til fagets mal (overblik over, hvad
der er kontrolleret, og hvad der mangler).

Evne til at stille gode og preecise spgrgsmal, der hjaelper/statter eksaminanden og
samtidig giver eksaminanden mulighed for at "udfolde" sig.

Skriftige kommunikationsfeerdigheder med eksaminand og censor:

v' Skriftlige opgaver

v Tilhgrende forklaringer

v Brug af tavle, papir e.l. ved mundtlig eksamen

v" Kommunikation med censor fgr og efter eksamen

Evne til at stille supplerende spgrgsmal, der understatter eksaminandens forklaring og
hjeelper eksaminanden videre i forklaringen (struktureringen af en samtale).

Indsigt i regler og bestemmelser.
Skal kende skolens procedure omkring planleegning og afvikling af en eksamen.

Skal kende proceduren i forbindelse med eventuelle uforudsete haendelser i forlgbet,
bl.a.:

Syg eksaminator

Syg censor

Syg eksaminand

Andre forstyrrelser i forlgbet

AN

Evne at skabe en "naturlig/tryg" stemning.
Situationsfornemmelse og psykologisk forstaelse.

Evne til forhandling med censor.
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Censorkvalifikationer

Leererkvalifikationer — se skolens fortolkning i bilag 8.

Evne til at bedgmme/fortolke eksaminandbesvarelser i forhold til fagets mal (overblik over,
hvad der er kontrolleret, og hvad der mangler).

Skriftlige kommunikationsfeerdigheder med eksaminator i forhold til:

» Forslag om eendringer til skriftlige opgaver, tilhgrende forklaringer, brug af tavle, papir
eller ved mundtlig eksamen kommunikation med eksaminator fgr og efter eksamen

» Indsigt i regler og bestemmelser.

» Evne til at medvirke til en naturlig og tryg stemning.

» Situationsfornemmelse og psykologisk forstaelse.

» Evne til forhandling med eksaminator.

> Skal kunne forklare/diskutere karakterfastseettelse i forhold til méalene.

» Skal kunne tage stilling til evt. uregelmaessigheder omkring et praveforlgb og beslutte den
videre procedure.

» Skal kende sin rolle som eksaminandens og systemets "advokat".

» En censor kan ikke naegte at medvirke ved en eksamen, men kan ved
uregelmeessigheder lave en indberetning til skolen/Undervisningsministeriet, UVM.
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Eksamenssituation
beskrivelse af en eksamen

For enhver eksamen geelder, at alle aktgrer
— eksaminand
— eksaminator, censor, tilsyn
— eksamensadministration, uddannelsesleder

skal veere bekendte med:

— skolens eksamensreglement og konsekvens af overtreedelser
— tilladte hjeelpemidler til forberedelse og eksamination — jvf. hjaelpemiddelcirkuleeret
— evt. mulighed for "seerforanstaltninger” - eks. psedagogiske stagttemidler
— forberedelsestid og eksaminationslaengde
— tidsfrister
— de enkelte aktgrers handlemuligheder/roller - ogsa i evt. seerlige tilfeelde
— dokumentationsforpligtelsen
— hensynet til eksaminandens retssikkerhed
— evt. andre seerlige regler for den enkelte eksamen kan omhandle:

» Traekning af spgrgsmal

» Forberedelse

= Andet

Mundtlig eksamen
Eksamen med forberedelsestid:

Aktarerne skal kende procedureforhold omkring:
— krav til emner og antal af emner
— tildeling af emne (lodtraekning, almindelig traekning, andet)
— eksaminationen i emner
— tidsfrister
— karakterfastsaettelsen
— andet

Eksamen med udgangspunkt i en projektrapport:

Aktagrerne skal kende egen rolle omkring:
— eksaminationen i projektet
— karakterfastsaettelsen
— andet
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Generel vejledning for eksaminator/censor

En mundtlig eksamen har typisk fglgende faser:

Eksamination i det forberedte emne/spargsmal
Karakterfastsaettelse

Afslutning

Censorforpligtelse

b=

Formalet med en mundtlig eksamen er at teste eksaminandens viden om fagets mundtlige
dimensioner.

Derfor testes der her pa nogle helt andre mal end ved en evt. tilhgrende skriftlig eksamen.

1. Eksamination i det forberedte emne/spgrgsmal

Eksaminationens varighed er som regel fastsat som et antal minutter inkl. votering. Dvs. at
selve eksaminationstiden er lidt kortere.

Censor har seerlige opgaver i forbindelse med caseeksamen, idet det er censor der
bestemmer, hvilke opgaver eksaminanden skal eksamineres i.

Det er censor, der vurderer, hvornar eksaminanden har dokumenteret sine feerdigheder i
emnet/spgrgsmalet.

Det er eksaminatoren, der foretager eksaminationen, saledes at situationen bliver sa naturlig
som mulig. Censor kan ikke eksaminere, men hvis censor gnsker et svar uddybet, kan
censor med eksaminators tilladelse stille enkelte spgrgsmal til eksaminanden.

Det er eksaminatorens opgave, at give eksaminanden mulighed for at dokumentere sine
feerdigheder i sa mange af fagets mal som muligt. Dvs. spgrge efter s& mange oplysninger
som muligt og hjeelpe eksaminanden pa vej, hvis eksaminatoren ud fra sit kendskab til
eksaminanden skgnner, at eksaminanden ved mere, end han/hun har givet udtryk for i forste
omgang. Der eksamineres i bade generelle og specifikke kompetencemal.

Dette stiller krav til emnets/spgrgsmalets formulering og eksaminatorens og eksaminandens
disponering af tiden.

Det kan veere en ide at lade eksaminanden selv pabegynde fremlseggelsen af emnet/
spegrgsmalet, blot skal aktgrerne (eksaminand, censor og eksaminator) vaere enige om dette
- og alle kende denne beslutning.

Derved kan eksaminanden dokumentere sin evne til at disponere stoffet, og eksaminator og

censor kan sa veelge at springe noget over for at na det efterfglgende.

2. Karakterfastsaettelse
(se ogsa afsnittet om Regler for karaktergivning s. 14)
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Nar eksaminationen er afsluttet, og eksaminanden har forladt eksaminationslokalet, skal der
ske en fastsaettelse af karakteren.

Karakteren fastsaettes af laerer og censor jf. eksamensbekendtggrelsens bestemmelser,
safremt andet ikke er fastsat.

Karakteren fastseettes i forhold til fagets mal, savel generelle som specifikke, efter absolutte
kriterier. Jf. skolens bedemmelsesplan og dennes bilag.

Det er censor, der fgrst foreslar en karakter.

Droftelsen kan kvalificeres ved hele tiden at henholde sig til, hvad eksaminanden under selve
eksaminationen har dokumenteret af viden i forhold til fagets mal.

Nar karakteren er fastsat, nedskrives denne straks og meddeles derefter direkte til
eksaminanden.

Det kan anbefales, at karakteren afgives til eksaminanden i overveerelse af bade eksaminator
0g censor.

Man begr naturligvis kunne argumentere for en given karakter ud fra fagets mal.

3. Afslutning

Nar eksaminationen af alle eksaminander er afsluttet, skal de ngdvendige blanketter
udfyldes.

Karakterlister skal udfyldes og underskrives af savel laerer som censor. Dette er skolens
dokumentation for udskrivning af diverse beviser og den senere karakterindberetning til
ministeriet.

De geeldende procedurer for honorering af censor skal falges.

4. Censorforpligtelse
Censor skal:

— pase, at prgverne er i overensstemmelse med malene, bade de generelle og de
specifikke, og andre krav i reglerne om de pagaeldende fag
— medvirke til og pase, at prgverne gennemfgres i overensstemmelse med de
geeldende regler
— medvirke til og pase, at eksaminanderne far en ensartet retfeerdig behandling og give
eksaminandernes preestationer en palidelig bedemmelse
— skal ggre notater om praestationen og karakterfastseettelsen til personligt brug ved
udarbejdelse af en udtalelse i en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevares indtil
klagefristen er udlgbet. Hvis der er indgivet en klage, skal notaterne opbevares, indtil
klagemulighederne er udtgmt.
— Specielt med hensyn til caseeksamen
o skal censor bestemme hvilke opgaver eksaminanden skal eksamineres i,
o kan censor stille spgrgsmal under eksaminationen
o giver censor feedback til eleven pa preestationen
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Finder censor, at kravene ikke er opfyldt, afsendes censorindberetning herom til skolen med
kopi til Undervisningsministeriet, Kontor for erhvervsfaglige uddannelser (se eks. naeste side
fra 2000). S@g pa ministeriets hjemmeside efter "censorindberetningsskema”

Skolen videresender indberetningen til Undervisningsministeriet, Afdelingen for
erhvervsfaglige uddannelser, med sine eventuelle bemaerkninger.

Desuden afgiver censor efter anmodning fra skolen eller fra Undervisningsministeriet
indberetning om eksamensafholdelse og eksamensresultater.

Saerlig censur
Under ordningen med seaerlig censur skal censor udfylde en spgrgeramme. Spgrgerammen
kan laeses pa dette link:

http://www.uvm.dk/Uddannelse/Erhvervsuddannelser/Adgang%200g%20eksamen/Eksamen/
Saerlig%20censur.aspx
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Undervisningsministerie:

Censorindberetning 2000
Afholdelse af preve i grundfag

Juni 2015

Censorindberstning fra
ESA, tiirettat bek. 573
om eksamensoraning

Nedens:idende udfyldes af censor, der fremsender skemast i udfyldt stand, samt kopi af
skolens undervisningsplan for faget og evi. decentrale skriftlige eksamensopgaver, se-

nest 1 maned efter provens afholdelse, til:

¢ Den eksamensafholdende skole

¢ Kopi til Undervisningsministeriet

Skole

Eksaminator

Censor

Faglevi. niveau

1.

Antal tilmeldie eksaminander:

2.

Fremmed:e eksaminander:

Er materialet, der har wvaore:
nadvendigt for prevens afhol-
delse, bleve: fremsendt i beherig
tid for proven?

Er proveforiobet gennemfert i
overenssiemmelse mad minisie-
ricts bek. nr. 572 af 21.05.1828,
§10?

Er fageis mal opfyldt, jf ministe-
rists bek. nr. 572 af 21.056.1988,
§10?

Er der forstaget justering af evi.
decentrale skriftlige opgaves=et?

Andre kommentarer il prevefor-
lobe: eller preveafholdelsen?

Dato:

Censors underskrift:
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Karaktergivning:

Bedgmmelsen skal ske pa grundlag af de faglige krav for uddannelsen (absolut
karaktergivning) - dvs. ud fra savel fagets formal som undervisningens beskrevne indhold.
Der ma ikke tilstraebes nogen bestemt fordeling af karaktererne (relativ karaktergivning).
Eksamenskarakterer skal altid fastseettes pa baggrund af en drgftelse mellem laerer/censor.

Censor skal fgrst tilkendegive sin mening om karakteren.

Preestationen eller standpunktet skal farst placeres inden for en af felgende karaktergrupper:

Karakter
Betegnelse Beskrivelse ECTS

12 Den fremragende praestation Karakteren 12 gives for den fremragende praestation, der A
demonstrerer udtgmmende opfyldelse af fagets mal, med ingen
eller f8 uvaesentlige mangler

10 Den fortrinlige praestation Karakteren 10 gives for den fortrinlige praestation, der B
demonstrerer omfattende opfyldelse af fagets mal, med nogle
mindre vaesentlige mangler

7 Den gode praestation Karakteren 7 gives for den gode praestation, der demonstrerer C
opfyldelse af fagets mal, med en del mangler

4 Den jeevne praestation Karakteren 4 gives for den jaevne praestation, der demonstrerer D
en mindre grad af opfyldelse af fagets mal, med adskillige
vaesentlige mangler

02 Den tilstraeekkelige praestation Karakteren 02 gives for den tilstraekkelige praestation, der =
demonstrerer den minimalt acceptable grad af opfyldelse af
fagets mal.

00 Den utilstreekkelige praestation Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige preestation, der Fx
ikke demonstrerer en acceptabel grad af opfyldelse af fagets
mal.

-3 Den ringe preestation Karakteren -3 gives for den helt uacceptable praestation. [F
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Herefter afgeres det, hvilken karakter preestationen eller standpunktet skal vurderes til.
Karakterfastsaettelsen sker pa baggrund af en samlet vurdering af, i hvilket omfang
preestationen eller standpunktet opfylder de beskrevne krav.

Hvis der ikke er eller kan opnas enighed om karakteren mellem lzerer og censor afgiver
begge en karakter. Karakteren for prgven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til
naermeste karakter i karakterskalaen.

Hvis gennemsnittet ligger midt mellem to karakterer er den endelige karakter naermeste
hgjere karakter, safremt censor har afgivet den hgjeste karakter og ellers den naermeste
lavere karakter.

| tilfaelde af, at det umuligt at na til enighed mellem eksaminator og censor, tilkaldes
uddannelseschef/uddannelsesleder.
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Klagemuligheder og -veje for eksaminander

Eksaminanden kan indgive klage over opnaede karakterer ved eksamen inden to uger efter,
at karakteren pa ssedvanlig made er meddelt eksaminanden, jf. Bekendtggrelse om prgver
og eksamener i erhvervsrettede uddannelser.

Begge indeholder regler om elevklager i forbindelse med prgver og eksamen.

En eksaminand har ved klagesager ret til at fa udleveret en kopi af egen skriftlig
elevbesvarelse og af det ved mundtlig prave tildelte eksamensspgrgsmal.

De originale elevbesvarelser kan udleveres, nar klagefristen er udlgbet. Elevbesvarelser, der
ikke er udleveret, kan tilintetggres efter 1 ar.

Klagen skal veere skriftlig og begrundet i henhold til:

1. Eksaminationsgrundlaget, herunder vejledning og de stillede spargsmals eller opgavers
forhold til uddannelsens mal

2. Eksamensforlgbet

3. Bedgmmelsen

Hvis der er tale om centralt stillede eksamensopgaver skal skolen:

— ved opgaver stillet af Kontor for erhvervsfaglige uddannelser straks videresende
klagen begrundet med pkt. 1, eventuelt ledsaget af en udtalelse fra skolen, til
Undervisningsministeriet for en afggrelse.

— ved opgaver stillet af et fagligt udvalg eller en opgavekommission nedsat af et fagligt
udvalg afgeres klagen i samrad med det faglige udvalg.

— Hovis der tale om decentralt stillede eksamensopgaver skal skolen:
— straks forelaegge klagen for eksaminator og censor med anmodning om en udtalelse
— foreleegge udtalelserne for klageren, der gives lejlighed til at fremkomme med
eventuelle kommentarer inden for en uges frist
Skolen treeffer skriftlig og begrundet afggrelse, som kan ga ud pa, at:
— der skal foretages en ny bedgmmelse (ombedgmmelse) *
— eksaminanden skal tilbydes ompragve
— klagen skal afvises

*) ved omradefag, specialefag eller valgfag traeffes afggrelsen i samrad med det lokale
uddannelsesudvalg
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Afggrelsen meddeles omgaende klageren - og eventuelle andre bergrte eksaminander,
safremt klagen resulterer i omprgve for hele klassen. Skolen orienterer eksaminator og
censor om afgarelsen.

Eksaminanden kan klage over skolens afggrelse til Undervisningsministeriet. Klagen skal
indsendes til skolen senest 4 uger efter, at afggrelsen er meddelt eksaminanden.

Hvis skolen fastholder sin afgarelse videresender skolen klagen til ministeriet bilagt skolens
udtalelse og ngdvendige oplysninger til behandling af sagen. Undervisningsministeriet kan
dog ikke andre bedgmmelsen. Ved klager over eksaminationsgrundlaget, vejledning,
spargsmal eller opgavens forhold til uddannelsens mal, kan skolen palaegges at afholde en
ny bedgmmelse eller tilbyde ny omprove.

En klage kan ikke resultere i en lavere karakter.
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Procedure ved sygdom

Eksaminators sygdom:

Hvis eksaminator er syg pa eksamensdagen, skal dette straks meddeles til den
eksamensansvarlige/eksamensadministrationen, der giver censor og eksaminander besked
pa, at eksamen aflyses den pageeldende dag. Ny dato aftales hurtigst muligt.

Censors sygdom:

Hvis censor er syg pa eksamensdagen, skal censor tidligst muligt henvende sig til sin egen
skoles eksamensansvarlige/eksamensadministration, der omgaende forsgger at fremskaffe
en ny censor.

Censorskolen giver straks herefter eksamensskolen besked.

Kan dette ikke lade sig gere, og kan eksamensskolen ikke finde censor fra anden skole,
aflyses eksaminationen og en ny dato fastlaegges.
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Sygeeksamen / reeksamination

Sygeeksamen:

Bliver en eksaminand syg eller pa anden made uforskyldt forhindret i at gennemfare en
preve, der indgar i eksamen, tilrettelaegger skolen, safremt eksaminanden ensker det, en
sygeeksamen, der gennemfgres snarest muligt efter den ordinaere eksamen.

Omfatter sygeeksamen prgver med opgaver, der stilles af Undervisningsministeriet (eller en
anden myndighed) bestiller skolen straks nye eksamensopgaver.

Skolen kan fastseaette, at sygeeksamen gennemfgres ved forleengelse af allerede fastsatte
afleveringsfrister for projekter.

Sygdom skal vaere dokumenteret med erkleering fra laege. Andre saerlige omstaendigheder,
hvorved eksaminanden praktisk forhindres i at mgde til eksamen og seerlige
omstaendigheder, der gar, at eksaminanden ikke med rimelighed kan forventes at kunne
gennemfgre prgven, sidestilles efter skolens vurdering med sygdom.

Vigtigt — sygeeksamen ved caseeksamen — husk at leese vejledningen til caseeksamen —
bilag 1.

Skolen kan tillade eksaminander at deltage i sygeeksamen i stedet for ordinaere praver, nar
hensyn til vigtige konkurrencer mv. for eliteidraetsudgvere eller tilsvarende forhold taler
herfor.

Udebliver eksaminanden fra eksamen uden gyldig grund, vil det fa konsekvenser for det
videre uddannelsesforlgb.

Elever fra MKT 1 skal i god tid inden skolearets afslutning helhedsvurderes. Eleverne vil
typisk fa fglgende muligheder:
1. Ga MKT 1 om
2. Begynde pa MKT 2 — med en forleengelse af uddannelsen.
3. Begynde pa MKT 2 — og fa supplerende undervisning i det fag eleven ikke er gaet til
eksamen i, og derefter indstille sig til eksamen igen.
4. Hyvis eleven gentager udeblivelse fra eksamen uden grund, kan eleven ikke fortseette
sin uddannelse pa skolen. En 3. prgve kan ikke komme pa tale.
Elever fra MKT 2, MKT V og MKT S skal i god tid inden skolearets afslutning
helhedsvurderes. Eleverne vil typisk fa felgende muligheder:
1. Ga MKT 2. MKT V eller MKT S om
2. Fortseette pa MKT 2, MKT V eller MKT S — med en forleengelse af uddannelsen.
3. Fa supplerende undervisning i det fag eleven ikke er gaet til eksamen i, og derefter
indstille sig til eksamen igen.
4. Hyvis eleven gentager udeblivelse fra eksamen uden grund, kan eleven ikke fortsaette
sin uddannelse pa skolen. En 3. prgve kan ikke komme pa tale.
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Reeksamination:

Hvis en prave ikke er bestaet, kan eksaminanden deltage pa ny i prgven. Medmindre andet
falger af reglerne om det pagaeldende fag, kan en elev deltage indtil 2 gange i samme prgve.
| helt specielle tilfeelde kan skolen dog tillade en 3. prove.
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Tjekliste til laereren ved eksamensafholdelse

[0 Modtaget kopi af brevveksling med censor, saledes:
[J acceptbrev [] opgaver til godkendelse [] opgaver til censurering

[[] Modtaget opgerelse over eksamensarbejde — egne elever (afleveres udfyldt il
udd lederen)

[0 Aflevere: materiale til censors godkendelse fil eksamensadm. senest ca. 14 dage fer
eksamensafholdelsen (germe 2 uger, hvis det skal renskrives)

Skriftlig eksamen: Mundtlig eksamen:

. eksamensopgave . eksamensspargsmal/-tekster
. lg=ningsforslag ) projekier

. pointfordeling .

. hjeelpemidier . hjeelpemidlier

. undervisningsplan: ) undervisningsplan:

a) Hvordan undervisningen har vaeret afvikles
b) Leerebeger som har veeret anvendt

c)  Kernestof, valgfrit stof

d) Timetal inden for de enkelte omrader

e} Integrering med andre fag

[ A:give eksamensadm. besked om godkendelse af decentrale skrifige eksamensopga-
ver, sa trykning af opgaven kan foretages

[0 Aflevere: evi madeplan til mundtlig eksamen til eksamensadm.

O

Modtaget kopi af eksamensplan til eleveme indeholdends:
eksamensavis (meddelelse om eksamensdato, lokale, tidspunkt)
evt. medeplan

hjeelpemidler og procedure for bedemmelse ved eksamen

regler for skrfiig/mundtlig eksamen

regler for frihed i forbindelse med eksamsan

Husket ordbeger ved sknfilig eksamen | dansk

Klargering af eksamenslokalet ved mundtlig eksamen

Afhentet formiddagskaffe | kantinen ved mundilig eksamen

Afleveret skrifilige opgawver til arkivering til eksamensadm.

Afleveret karakterliste underskrevet af bade censor og l=rer til eksamensadm. —
inden evt. ferie afvikles

OO0O0O0

Eksamensadm. er desuden ansvarlig for, a: nedennagvnte bliver udfert:

. bestilling af censorer, tilsynsvagter, lokaler samt fortaering ved bade skr. og mdt. eksa-

miner

klargaring af eksamenslokaler ved skrfilige eksaminer

karakterlisie og censonndberetning mv. udlaveres 1l laereren

. udlevering, indsamling og forsendslse af eksamensopgaver/sksamensprojekter far/sfter
eksamensafholdelsen

. indrapportering af alle karaktsrer

. udskrivning af diverse beviser
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Beviser efter endt skoleophold / uddannelse

| forbindelse med et uddannelsesforlgb skal der som hovedregel udleveres falgende beviser
til eksaminanderne:

» Grundforlgbsbevis — efter endt MKT 1/ MKT 2

» Skolevejledning — nar grundforlabsbevis ikke kan udstedes, f.eks. nar eleven ikke har
de ngdvendige niveauer til den valgte uddannelse

» Skolebevis — nar al skoleundervisning er afsluttet — ogsa skoleundervisning pa
hovedforlgb

» Uddannelsesbevis (udsendes oftest via de faglige udvalg) — nar bade praktik og
undervisning er afsluttet

Afsluttes uddannelsen med eksamensfag inden for valgfag, omradefag eller specialefag skal
der ogsa udstedes beviser herfor:

Beviser udstedes af skolen, med mindre andet er neevnt i uddannelsesbekendtggrelsen.
Der ma kun udstedes 1 originalbevis for en eksamen.

Eventuelle udleverede kopier eller overseettelser skal veere pategnet "Kopi".

Beviserne skal veere udformet, sa de er vanskelige at forfalske.

Generelle oplysninger om uddannelsen skal vaere oplyst pa et/flere fremmedsprog.

Kopi af de udleverede beviser skal opbevares pa betryggende vis i 30 ar - enten som
papirkopi eller vha. elektronisk medie.

Kage den 12. maj 2015

Kgge Handelsskole
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Bilag 1 — Vejledning til caseeksamen

Information om aret casevirksomhed:
http://www.emu.dk/soegning?f%5B0%5D=field omraade%3A5463&f%5B1%5D=field fag1%

3A13768&f%5B2%5D=field_tags%3A37617

Vejledning til drets casevirksomhed:
http://www.emu.dk/modul/vejledninger-og-gode-r%C3%A5d-merkantil-caseeksamen-

2015-16
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Bilag 2 — Eksamensreglement — Kage Handelsskole

EKSAMENSREGLER VEDRORENDE MUNDTLIG EKSAMEN

En mundtlig preve gennemfores som en dialog mellem eleven og eksaminator (elevens larer) og kan
omfatte selvsteendig fremlaeggelse og besvarelse af spergsmél. Proven tager udgangspunkt i spergsmal
udvalgt ved lodtraekning eller i en projektrapport eller lignende.

En mundtlig preve er begyndt, nar eleven har trukket eksamensspergsmalet. Ved eksamensformer,
hvor der ikke eksamineres pa grundlag af et eksamensspergsmaél, er eksamen begyndt, nar eleven er
kommet ind i eksamenslokalet.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Mundtlige prover er offentligt tilgeengelige. Adgangen kan dog begranses af skolen.
Der méi ikke foretages lyd- og/eller billedoptagelse under eksamen.

Elevens lerer er eksaminator. Ved sarlige omstendigheder, f.eks. sygdom, afger skolen, hvem
der fungerer som eksaminator i laererens sted.

Det er eksaminator der udarbejder eksamensspergsmélene, medmindre andet er bestemt 1
reglerne om uddannelserne. Eksamensspergsmal skal omfatte faget som helhed uanset antallet
af eksaminander. Hvert eksamenssporgsmal skal omfatte et eller flere vaesentlige emner inden

for faget. Eksaminator sender 1 uge for en eksamen atholdes eksamensspergsmalene til censor.

Eleven méi ikke kende eksamensspergsmalenes antal, ordlyd eller antallet af
eksamensspergsmal i de enkelte dele af fagets omréde.

Forberedelsestid og tilladte hjelpemidler inden for de enkelte fag fremgar af eksamensplanen.

Eleven har selv ansvaret for at medbringe tilladte hjelpemidler, f.eks. ordbeger, med mindre
andet fremgér af reglerne for de enkelte prover eller fastsat anderledes af skolen.

Eleven skal kunne valge imellem mindst 4 sedler med eksamenssporgsmél. Bade censor og
eksaminator skal veere til stede, nar eleven traekker eksamensspergsmalet.

Eksaminator skal sikre sig, at eleven har forstiet eksamenssporgsmalet.

10) Elevens praestation vurderes individuelt.

11) Hvis eleven kommer for sent til den mundtlige prove, har vedkommende ikke krav pa at

deltage i eksamen.

12) I tilfelde af sygdom ma leegeattest omgaende sendes til skolen. Hvis eleven udebliver fra

eksamen uden laegeattest, kan eleven ikke indstilles til sygeeksamen. Skolen skal underrettes
telefonisk inden prevens begyndelse. Underretning skal ske til skolens kontor pa telefon 56
67 04 62.



‘L’Ll K@GE HANDELSSKOLE - merkantilt grundforleb
Juni 2015

CASEEKSAMEN

Eksamensregler for mundtlig eksamen gaelder ogsd caseeksamen, med mindre andet fremgar af
vejledning til caseeksamen i1 de merkantile uddannelser — bilag 1.

SYGEEKSAMEN:

Hvis eleven bliver syg eller pad anden made uden skyld er forhindret i at gennemfore en prove, der er
en del af eksamen, skal eleven gjeblikkelig underrette skolens kontor pa telefon 56 67 04 62 og
fremsende en leegeattest. Herefter tilrettelaegger skolen en sygeeksamen.

Sygeeksamen afvikles som regel i september/oktober eller 1 marts.
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Bilag 3 — Snyd og manglende aflevering

Alment gaeldende regler for grundforlgbsprojekt:

Hvis en elev har opnaet en ikke-bestaet karakter ved gennemfarelse af
grundforlgbsprojektet, vil denne fa et brev med tilbud om en ny prgve. Det er elevens eget
ansvar at tiimelde sig denne prgve og saledes fa bedgmt sit projekt pa ny. Eventuelt vil dette
forega i et af skolen tilbudte opsamlingsudbud.

Det er dog ikke et krav, at grundforlabsprojektet skal bestas.

Det skal naevnes, at reglerne kan/skal behandles med fleksibilitet. Ved afvigelser fra
reglerne skal ledelsen inddrages inden beslutning om afvigelsen traeffes.

Specifikke regler for:
Grundforlgbsprojekt

1. Snyd

| tilfeelde af at det kan dokumenteres, at eleven/eleverne har skrevet dele eller hele
opgaven af, uden at angive ngjagtig kilde og der, efter leererens skan, kan vaere tale om
snyd, kan fglgende forholdsregel tages i brug.

Eleven/eleverne far — efter neermere aftale med vejlederen - mulighed for at deltage i et
projekt i en senere opsamlingsperiode, enten i samme omradefag eller i et nyt omradefag.

Eleven/eleverne skal have en skriftlig advarsel* om, at hun/han vil blive bortvist fra skolen
ved gentagelse.

2. Manglende aflevering
| tilfeelde af, at eleven ikke afleverer, far eleven mulighed for at deltage i et projekt i en
senere opsamlingsperiode, enten i samme omradefag eller i et nyt omradefag.

3. Afleveret, men ikke mgadt til fremlaeggelse
| tilfeelde af, at eleven ikke mader til fremlaeggelsen, skal eleven fremleegge pa felgende
opsamlingsudbud.

4. lkke opnaet karakteren 02

| tilfeelde af, at eleven ikke bestar, har hun/han mulighed for at:
1. Revidere projektet i samme omradefag

2. Skrive et nyt projekt i samme omradefag, eller

3. Skrive et nyt projekt i et nyt omradefag

*Med hensyn til advarsler er fglgende regler altid geeldende:
= ertidsbegraensede — udlgber efter ca. 3 mdr.
= skal indeholde angivelse af, hvad eleven skal gare — ikke kun, hvad de ikke ma
gare
= vi skal have bevis pa — elevens underskrift — at eleven har modtaget advarslen
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Grundforlgbsprojekterne pa Merkantil 1, Merkantil 2, Merkantil
Voksen og Merkantil Student med censor

1. Grundforlgbsprojekt - snyd
Snyd medfgrer bortvisning og betyder, at man ikke har gennemfart skolearet. Ved
pabegyndelse af nyt forlgb skal eleven kompetenceafklares og ny uddannelsesplan
aftales. Se bestemmelserne under sygeeksamen/reeksamination side 19.

2. Grundforlgbsprojektet — sygdom
| tilfeelde af at eleven er syg til eksamen i temaprojektet og fremlaegger laegeattest
inden for 1 uge, kan eleven ga til en ny eksamen. Administrationen fastsaetter
tidspunktet.

3. Grundforlgbsprojektet — udeblivelse uden grund
| tilfeelde af at eleven er forsinket mere end rimeligt, betragtes dette som en
udeblivelse. Rimeligheden aftales mellem censor og eksaminator.

Reglerne for udeblivelse uden grund er beskrevet i afsnittet om
sygeeksamen/reeksamination.
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Bilag 4 — Hjelpemiddelcirkulaere for eksamination

Fag Eksamens- | Opg. stiller | Tid Hjeelpemidler Karakter Bemaerk
form
Dansk F og E | Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet Eleven skal
case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af | medbringe og
PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens preesentere sin
video m.v. —inden for preestation portfolio.
rimelighedens graenser. Sével mundtlighed
som skriftlighed
indgar i

bedemmelsen og
vaegtes 1 forhold til
kravene i den enkelte

caseopgave
Dansk D og Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet Eleven skal
C case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af | medbringe og
PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens preesentere sin
video m.v. —inden for preestation portfolio.
rimelighedens graenser. Sével mundtlighed
som skriftlighed
indgar i

bedemmelsen og
vaegtes 1 forhold til
kravene i den enkelte

caseopgave
Engelsk Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet Eleven skal i en
Tysk case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af | opgave presentere sit
Spansk PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens individuelle emne
F,E,DogC video m.v. —inden for preestation
rimelighedens graenser.
Salg & KHS Faget afsluttes med en
service standpunktskarakter. Eleven
FogE bedgmmes i forhold til fagets mal.
Salg & Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet Eleven formulerer
service case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af | selv en besvarelse til
DogC PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens den opgave, lereren
video m.v. —inden for preestation stiller
rimelighedens graenser.
ITF KHS Der skal seerskilt udarbejdes 2
dokumentationer. Besvarelserne
indgar i bedemmelsen af eleven.
Faget afsluttes med en
standpunkiskarakter.
IT Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet Den senest
E,DogC case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af | godkendte
PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens dokumentation
video m.v. —inden for preestation indgér i en eller flere
rimelighedens graenser. opgaver
Samfundsfag KHS Faget afsluttes med en
FogE standpunktskarakter. Eleven
bedgmmes i forhold til fagets mal.
Samfundsfag | Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet
DogC case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af
PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens
video m.v. — inden for preestation
rimelighedens graenser.
Erhvervs- KHS Faget afsluttes med en
gkonomi standpunktskarakter. Eleven
F bedgmmes i forhold til fagets mal.
Erhvervs- Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante | En samlet
gkonomi case hjeelpemidler til radighed, herunder | vurdering af
E,DogC PC, adgang til eget drev, projektor, | elevens
video m.v. — inden for preestation
rimelighedens graenser.
Projekt- Mundtlig KHS 30 min.
eksamen

1) Eleven ber medbringe materiale til brug ved mundtlig eksamen pa USB negle.
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Bilag 5 — Bedemmelse af grundforlgbsprojekt

Til eleven

BEDGMMELSE AF GRUNDFORLGBSPROJEKT
pa Kege Handelsskole

Du skal sammen med de @vrige elever pa din argang pa Merkantil deltage i et
grundforlgbsprojekt som afslutning pa dette skolear. Nedenfor kan du lzese hvordan og pa
hvilken baggrund, du vil blive vurderet i forbindelse med Igsningen af opgaven.

Du vil modtage mere detaljerede informationer omkring opgaven fra dine leerere, nar
grundforlabsprojektet starter.

Grundforlgbsprojektets indhold:

| grundforlgbsprojektet indgar falgende faelles kompetencemal:
Personlige kompetencer

Kommunikative og teknologiske kompetencer
Arbejdsmaessige og samfundsmeessige kompetencer
Kulturelle og internationale kompetencer

Jkonomiske kompetencer

Handels- og servicemaessige kompetencer

kLN~

Projektet skal afspejle, hvad du har leert pa Merkantil. Det vil sige, at du skal sgrge for at fa
inddraget relevante elementer fra alle de grundfag, du har haft. Inddrag ogsa de seerlige
kompetencemal der findes for det faglige erhvervsomrade (hovedforlgb) som du har valgt.

Fremlaggelse:

Du har 30 min. til den mundtlige fremlaeggelse inklusiv evaluering, som skal tage
udgangspunkt i det afleverede projektarbejde. Du aftaler med din projektvejleder, i hvilken
form dit projektarbejde skal afleveres. Det er en god ide, at arbejde med projektarbejdet i
grupper. | skal dog veere opmaerksomme pa, at | skal fremlaegge individuelt. Du skal i
forbindelse med projektarbejdet og i din preestation bl.a. kunne vise anvendelse af de faglige
feerdigheder, som er opnaet i grundfag, valgfag og ikke mindst i savel feelles kompetencemal
som i de saerlige kompetencemal.

Evaluering og vurderingskriterier:
Vurderingen baserer sig pa
— Organisering og tilrettelaeggelse af projektforigbet
— Disponering af tid, selvsteendighed og kreativitet
— Overblik over projektet
— Klar og overskuelig fremlaeggelse af projektet
— Anvendelse af relevante faglige emner fra grundfagene og valgfag
— Inddragelse af faelles kompetencemal
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— Inddragelse af seerlige kompetencemal for det af eleven valgte erhvervsomrade
(hovedforlab)

— Tveerfagligheden i projektet

— Helhed i projektet

— Opgavebeskrivelsen og besvarelsen

— Klarhed i afgreensning af opgaven

— De sproglige formuleringer

— Preecise og klare konklusioner

— Layout

Generelt om kompetencemal og grundfagskrav

Inddragelse af faelles og sa&rlige kompetencemal ved grundforlgbsprojekter pa
Merkantil

| forbindelse med afslutningen af det merkantile grundforlgb afslutter eleven et
grundforlabsprojekt. | dette grundforlgbsprojekt skal eleven demonstrere, at han/hun har
tilegnet sig de kompetencemal, der er beskrevet for det gnskede hovedforlgb.

Det er formalet med pragven, som knytter sig til grundforlgbsprojektet, at bedemme
opfyldelsen af kompetencemalene. Bedgmmelsen retter sig imod savel de feelles som de
seerlige kompetencemal.
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Casevirksomhed
2015 -2016

Du skal mede kl. 8.20 i storrummet pd Merkantil 2

Dansk
Salg og service
EO

Salg og service
IT

Engelsk

EO

Dansk

Salg og service

Salg og service
IT
EO (for tidligere 1. ér)

11. juni
15. juni
15. juni

4. juni hold B
8. juni
8. juni
15. juni
15. juni
15. juni hold C

4. juni
11. juni
18. juni

Du skal made kl. 8.20 1 storrummet ved lokale 508

Dansk
Engelsk
EOQ

IT

Tysk
Samfund

8. juni
8. juni
11. juni
11. juni
11. juni
15. juni

Juni 2015
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Denne vejledning er til dig, som skal til eksamen pa Merkantil.
Det er vigtigt, og dit eget ansvar, at du meder forberedt til casearbejdsdage og til eksaminer.

Vi vil gerne hjelpe dig pa vej med denne vejledning om de regler og den praksis, der gelder ved
eksamen og pa casearbejdsdage.

Nér du har last vejledningen, har du maske nogle spergsmal eller brug for mere information. Du kan
fa rdd og vejledning hos faglaererne og studievejlederne. Du er ogsé velkommen til at henvende dig i
Elevadministrationen.

Vigtigt: Du skal holde oje med om, der sker zendringer i din eksamensplan pa Elevplan.

Vi kan lave zndringer i eksamensplanen helt frem til dagen for en eksamen, si tjek
altid din eksamenstid dagen for, du skal til eksamen.

Det er dit ansvar, at du meder til eksamen til rette tid.

Med venlig hilsen
- og held og lykke til eksamen

Susanne Hald Tine Tranholm Hansen
uddannelsessekreter uddannelsessekreter
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Caseeksamen

Pé det merkantile grundforleb kan du komme til caseeksamen i disse grundfag og niveauer:

e 2. fremmedsprog FED

* Dansk FEDC

* Engelsk FEDC

* Erhvervsgkonomi EDC

* Informationsteknologi EDC
* Salg og service DC

¢ Samfundsfag DC

Skolen oplyser dig om de fag, du skal til eksamen i.

Casevirksomheden
Opgaverne ved caseeksamen handler alle sammen om en casevirksomhed. 1 2015 — 2016 er det
JYSK. Se evt. hjemmesiden www.jysk.dk

Casehistorien
Du skal seette dig ind i case virksomheden, fer du skal til eksamen. Casehistorien
bestar af interviews med medarbejdere, fotogalleri og faktatekster.

Medarbejderinterviews

Ved at folge dette link: http://www.emu.dk/modul/til-elever-den-merkantile-caseeksamen-2015-16-
0 kan du se videoklip med 18 medarbejdere, som forteller om sig selv og deres arbejdsplads. De
har forskellige job og ved at hore dem fortalle, kan du f& meget at vide om forskellige sider af
virksomheden.

Fotogalleri
Ved at folge dette link: http://www.emu.dk/modul/fotogalleri

Faktatekster om JYSK

Casehistorien har 10 faktatekster med hver deres tema. Her kan du bl.a. leese om JYSKSs mission,
vision og forretningsidé, kommunikation, ekonomi og brug af It. Du finder faktateksterne her:
http://www.emu.dk/modul/til-elever-den-merkantile-caseeksamen-2015-16-0

Siderne kan du bruge i dine grundfag og til eksamen.
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Caseeksamen bestar af 2 dage:

1. En casearbejdsdag
2. En mundtlig eksamen

Casearbejdsdagen

Casearbejdsdagen er din forberedelsestid. Casearbejdsdagen starter om morgenen, nar du far
udleveret caseopgavesattet med 5 - 7 delopgaver.

Det fremgér af din eksamensplan, hvilke dage du skal mede pa skolen til casearbejdsdage.
Din eksamensplan kan du se pé forsiden af elevplan.

Du fér udleveret caseopgaven, til det grundfag du skal eksamineres i, tidsrummet kl. 8.20 til 09.00
af Susanne Hald og Tine Hansen pé casearbejdsdagen.

Der er madepligt pa casearbejdsdagen. Du skal kvittere for modtagelse af opgaven.

Elektronisk version
Pa Elevplan vil caseopgaven vere tilgengelig pa casearbejdsdagen fra kl. 8.20.

Coaching
Hvis du skulle for brug for vejledning vedr. din caseopgave, vil der pa casearbejdsdagen vare en
coach til rddighed péa skolen fra kl. 9.00 til 14.00,

Caseopgaveseettet

Der er 5-7 delopgaver i et caseopgavesat. Du skal lgse alle delopgaver. Du mé gerne tale med andre
(undtagen skolens lerere) om lgsningen af opgaverne. Du skal forberede en selvstaendig praestation,
som du kan prasentere til caseeksaminationen. Det er din selvstaendige prastation, du bliver
bedomt pé.

Du mé tilfeje, justere og forbedre dine opgaver i tiden fra arbejdsdagen og frem til eksamen.

Dit faglige materiale, udarbejdet pd casearbejdsdagen, skal ikke afleveres, men du skal huske at
medbringe materialet til den mundtlige eksamen.

Hjeelp og hjelpemidler pa casearbejdsdagen

Du méi gerne tale med andre om opgaverne pé casearbejdsdagen, for eksempel med andre elever pé
skolen. Du mé ogsa bruge alle hjelpemidler, for eksempel internet, bibliotek, dine notater,
lereboger, opslagsvarker, skolernes databaseservice osv.

Her ma du IKKE fa hjeelp
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Du ma ikke 2 faglig hjaelp af skolens personale, herunder skolens lerere — hverken pa
casearbejdsdagen eller mellem casearbejdsdagen og frem til eksamensdagen.

Du ma ikke pa noget tidspunkt kontakte casevirksomhedens hovedkontor

Her‘ ma du fd hjeelp
Du ma fa hjelp til at komme i gang med opgaven af den larer, som din skole kan stille til
radighed pé casearbejdsdagen.

= Hyvis der er tvivl om formuleringen, i en eller flere delopgaver i caseopgaven, skal du henvende
dig til den laerer, som er vejleder pa casearbejdsdagen.

= Duma fa hjelp af skolens administration eller af skolens tekniske personale med lgsning og
svar pa tekniske og praktiske spergsmal, der ikke har at gere med selve det fag, som du skal til
eksamen i

= Du ma fa hjelp til at sage oplysninger af skolens bibliotek

= Du ma fa teknisk og praktisk support af den/de person(er), som skolen stiller til rddighed til at
hjeelpe med tekniske og praktiske spergsmal pa casearbejdsdagen.

Mundtlig eksamen

Det fremgér af din eksamensplan, som du kan finde pa Elevplan, hvilke dage du skal mede pé
skolen til mundtlig eksamination.

Du skal til caseeksamen 2-6 hverdage efter casearbejdsdagen. Eksamen er individuel — du skal altsd
alene til eksamen. Det er din prastation, der teeller. Du skal kunne gere rede for alle opgaverne.

Serg for at mede i god tid, senest 15 min. for planlagt eksaminationstid. Medbring filer, helst
pa USB-nggle, overheads, noter mm., som du skal bruge til din preesentation af casen.

Til eksamen skal du have alt dit materiale fra casearbejdsdagen med. Det er fx dine besvarelser og
dit preesentationsmateriale. Eksaminationstiden er 30 minutter, og den starter, nr du kommer ind i

eksamenslokalet.

Censor bestemmer hvilke delopgaver i caseopgavesattet, du skal praesentere under eksamen.
Eksaminationstiden slutter, nar du har faet din karakter og feedback pa din preestation.
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Sddan forleber caseeksamen for dig

- Censor tildeler dig en opgave

- Du prasenterer din besvarelse

- Din lerer (eksaminator) stiller dig nogle spergsmal og starter en samtale med dig, hvor censor ogsa
kan deltage

- Censor siger tak og tildeler dig eventuelt en ny opgave

- Censor bestemmer, hvornar hele eksaminationen er faerdig

- Censor og eksaminator taler om din preestation, efter du er géet ud

- Du kommer ind i eksamenslokalet igen og far en karakter og en forklaring pa, hvorfor den er blevet

givet.

Det bliver du bedemt pa
Til eksamen bliver du bedemt pa det, du praesterer, og viser i forhold til malene for faget og niveauet, du
er til eksamen 1i.

I bedemmelsen indgéar alle de kompetencer, du har vist i din preestation, dvs. i dit materiale fra
casearbejdsdagen, i din mundtlige preesentation og i samtalen mellem dig, din lerer og censor.

Alle de opgaver, censor har tildelt dig, er grundlag for bedemmelsen.

Eksamensreglement

Dine lerere er eksaminatorer. Ved s@rlige omstendigheder, f.eks. sygdom, afger skolen, hvem der
fungerer som eksaminator.

Der méd ikke optages lyd eller billeder under eksamen.
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Det er lererne i1 faget, der udarbejder delspergsméilene i opgavesattet. Spergsmalene tager
udgangspunkt i1 casevirksomheden, som er valgt af Ministeriet for bern og undervisning.
Delsporgsmalene dekker faget bredt og tager udgangspunkt i mélene for niveauet.
Casespoargsmalene udarbejdes pa dansk undtagen i engelsk og 2. fremmedsprog niv. F, E, D og C.
Casespoargsmalene udarbejdes pa fremmedsproget i engelsk og 2. fremmedsprog niv. D og C.
Casesporgsmalene udarbejdes pd dansk og i1 en fremmedsproget version i engelsk og 2.
fremmedsprog niv. F og E.

Eksamensspergsmalene ma forst offentliggeres ved begyndelsen af casearbejdsdagen.

Du har selv ansvaret for at medbringe tilladte hjelpemidler, s& som ordbeger, lommeregner og

grundbeger.

Hvis du meder for sent til den mundtlige eksamination, har du ikke krav pa at deltage.

Ompreve
I tilfeelde af, at du ved grundforlebspreven har faet karakteren 00 eller -3, vil du blive tilbudt en
ompreve. Ved ompreven vil du blive eksamineret i samme projekt, og séledes fa det bedemt pa ny.

Hvis du ikke opnar en bestdet karakter ved en grundfagseksamen, tilbydes du en omprove, altsd en
ny casearbejdsdag og 5-7 nye spergsmal, som du skal eksamineres i.

Kort tid efter den ordinere eksamen vil du modtage et brev med oplysninger vedrarende omproven,
samt en tilmeldingsblanket. Det er dit eget ansvar, at du bliver tilmeldt ompreven.

I god tid inden ompreven vil du modtage besked om tidspunkt og sted for din ompreve.

Klagemuligheder
Onsker du at klage over en opnéet karakter ved eksamen, skal du sende en skriftlig klage til
Uddannelseschef Hans Severinsen. Det skal ske senest 2 uger efter, at du har fiet karakteren.

Se udferlig klagevejledning i Eksamenshdndbogen side 16 — 17. Eksamenshiandbogen finder du pé
Koge Handelsskoles hjemmeside, www .khs.dk.
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Hvis du bliver syg

- skal du omgédende ringe til Susanne Hald inden Kkl. 8.20 pa tIf. 56 67 04 62 og snarest derefter
fremsende en legeattest til skolen. Hvis du udebliver fra casearbejdsdagen eller eksamen uden
leegeattest, kan du ikke indstilles til sygeeksamen.

Sygeeksamen afholdes i uge 9 og 10. Ved sygeeksamen skal du gennemfore sével casearbejdsdag
og caseeksamen med nyt opgavesat.

Nyttige links

G4 in pd www.skoda.emu.dk og veelg den base, du ensker at sgge i.
Du skal bruge det samme brugernavn og adgangskode til alle baserne.

Adgangskoden er dit personlige UNI-C login, som du kan fa udleveret i IT / Mediecenter.

Gyldendals rede ordbgger
www.ordbog.gyldendal.dk
(kun adgang fra KHS)

Casehistorie www.uvm.dk (offentliggeres ultimo marts)
http://www.emu.dk/modul/til-elever-den-merkantile-caseeksamen-2015-16-0

Online leksikon
www.denstoredanske.dk

Bibliotekernes netguide
http://www.bibliotekernesnetguide.dk/

Bibliotek/DK
www.bibliotek.dk/da

Hjelp til leeseuvante elever
www.adgangforalle.dk

Her er det muligt at downloade en sakaldt fjernbetjening, som ger det muligt at markere skriftlige
elektroniske tekster og fa dem last op via talesyntese. Funktionen kan udelukkende anvendes pé
danske tekster. Naermere instruktion kan findes pa www.adgangforalle.dk
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Hjeelpemiddelcirkulaere for eksamination

Fag Eksamens- Opg. stiller Tid Hjzlpemidler Karakter Bemeerk (1
form
Dansk F og E Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds- Eleven skal
case hjelpemidler til radighed, herunder vurdering af | medbringe og
PC, adgang til eget drev, projektor, elevens praesentere sin
video m.v. — inden for rimelighedens praestation portfolio.
graenser. Sével mundtlighed
som skriftlighed
indgar i

bedemmelsen og
vaegtes 1 forhold til
kravene i den enkelte

caseopgave
Dansk D og C Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds- Eleven skal
case hjelpemidler til radighed, herunder vurdering af | medbringe og

PC, adgang til eget drev, projektor, elevens praesentere sin

video m.v. — inden for rimelighedens praestation portfolio.

graenser. Sével mundtlighed
som skriftlighed
indgar i

bedemmelsen og
vaegtes 1 forhold til
kravene i den enkelte

caseopgave
Engelsk Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds- Eleven skal i en
Tysk case hjeelpemidler til radighed, herunder vurdering af | opgave prasentere sit
Spansk PC, adgang til eget drev, projektor, elevens individuelle emne
F,E,DogC video m.v. — inden for rimelighedens praestation
granser.
Salg & service KHS Faget afsluttes med en
FogE standpunktskarakter. Eleven
bedemmes i forhold til fagets mal.
Salg & service | Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds- Eleven formulerer
DogC case hjeelpemidler til radighed, herunder vurdering af | selv en besvarelse til
PC, adgang til eget drev, projektor, elevens den opgave, lereren
video m.v. — inden for rimelighedens praestation stiller
granser.
ITF KHS Der skal serskilt udarbejdes 2
dokumentationer. Besvarelserne
indgér i bedemmelsen af eleven.
IT Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds- Den senest
E,DogC case hjeelpemidler til radighed, herunder vurdering af | godkendte
PC, adgang til eget drev, projektor, elevens dokumentation
video m.v. — inden for rimelighedens preestation indgar i en eller flere
granser. opgaver
Samfundsfag Mundtlig KHS Faget afsluttes med en
FogE case standpunktskarakter. Eleven
bedemmes i forhold til fagets mal.
Samfundsfag Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds-
D case hjeelpemidler til radighed, herunder vurdering af
PC, adgang til eget drev, projektor, elevens
video m.v. — inden for rimelighedens praestation
granser.
Erhvervs- KHS Faget afsluttes med en
okonomi standpunktskarakter. Eleven
F bedemmes i forhold til fagets mal.
Erhvervs- Mundtlig KHS 30 min. Skolen stiller de for faget relevante Helheds-
okonomi case hjeelpemidler til radighed, herunder vurdering af
E,DogC PC, adgang til eget drev, projektor, elevens
video m.v. — inden for rimelighedens praestation
granser.
Grundforlebsp | Mundtlig KHS 30 min.
rgve

1) Eleven ber medbringe materiale til brug ved mundtlig eksamen pa USB negle.
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Laererkvalifikationer

Se i gvrigt hovedbekendtggrelsen for erhvervsuddannelser. Denne beskriver

kvalifikationerne ved ansacsttelsen:

En underviser pa Merkantil skal ved ansaettelsen have grundleeggende erhvervsrettet

uddannelse

Kage Handelsskole tolker grundleeggende erhvervsrettet uddannelse som:

Fag
Dansk — niveau E, niveau D, niveau C

Sprog — niveau E, niveau D, niveau C
* Engelsk
* Tysk
* Fransk
e Spansk

Matematik — niveau E, niveau D, niveau C

Samfundsleere — niveau E, niveau D,
niveau C

Erhvervsgkonomi — niveau E, niveau D,
niveau C

Salg og service — niveau E, niveau D,
niveau C

Eksamenskrav m.m.

Bachelor

Seminarieuddannelse — med dansk som
linjefag

Bachelor

ED - 1 sprog

EA — 2 sprog

Seminarieuddannelse — med relevant
fag som linjefag

Anden relevant bacheloruddannelse
Bachelor

Seminarieuddannelse med matematik
som linjefag

Anden relevant bacheloruddannelse
Bachelor

HA

Seminarieuddannelse med
samfundslaere som linjefag

Anden relevant bacheloruddannelse
Bachelor

HA

HD

+ 5 ars erhvervserfaring — normalt, kan
fraviges

Relevant uddannelse svarende til 2 ars
studietid, som kan besta af:

Fag fra akademiuddannelser
Markedsgkonomuddannelsen
HA

HD

Enkeltfag niv. B
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* Merkonom
* Detailhandelsakademiet
* + 5 ars erhvervserfaring — normalt, kan
eventuelt fraviges
IT — niveau E, niveau D, niveau C Relevant uddannelse svarende til 172 ars
studietid, som kan besta af:
* Fag fra akademiuddannelser
* Markedsgkonomuddannelsen
* HA
 HD
* Enkeltfag niv. ?
* Merkonom
* + 5 ars erhvervserfaring — normalt, kan
eventuelt fraviges
Tilvalgsfag | henhold til fagets beskrivelse:
* Erhvervserfaring
* Interesseomrade
Grundfag som tilvalg — se krav til grundfag
Specielt for dekoration:
* Relevant uddannelse svarende til 2 ars
studietid
* + 5 ars erhvervserfaring — normalt, kan
eventuelt fraviges
Grundforlgbsprojekt Ingen seerlige krav — det tilstraebes, at de
undervisere der har hovedansvaret har en
relevant teoretisk baggrund

Eks.:

Profil: 15 ars erfaring som salgschef i Bilka. Erhvervet ca. 22 kurser inden for salg og
markedsfaring samt deltaget i intern lederuddannelse.

Den uddannelsesmaessige baggrund er 10. klasse + EFG + butiksuddannelse.
Vurderes saledes:
Skal erhverve 1 — 2 ars teoretisk uddannelse — se specifikation ovenfor

Erhvervserfaring ok - til grundfaget SS

Det er afdelingens gnske, at lzererne har en bred teoretisk baggrund — og laegger vaegt pa,
at alle bruger deres kompetencer i undervisningen, selv om den teoretiske baggrund ikke
giver mulighed for at veere censor i faget.
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