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Med denne folder gnsker vi dig velkommen pa Kgge Handelsskole, hvor vi haber, du vil falde godt til
og fa nogle laererige og sjove ar. Vi haber ogsa, at du vil vaere aktiv savel fagligt som socialt.

Vi er en moderne og dynamisk uddannelsesinstitution med dygtige og engagerede medarbejdere, der
hver dag leverer undervisning af hgjeste kvalitet. Vi haber, at du vil ggre en indsats for at skabe en rar
stemning og et godt forhold til dine studiekammerater og lzerere.

Et godt arbejdsmiljg, hvor de studerende har medindflydelse, betyder meget for os og derfor opfor-
drer vi dig til at veere aben og deltage aktivt i diskussionerne om undervisningens tilrettelaeggelse,
skolens aktiviteter m.m. Vi laegger hermed op til, at vi sammen er ansvarlige for, at du far sa meget
ud af din tid her pa skolen som muligt.

Held og lykke med uddannelsen pa handelsgymnasiet.

Med venlig hilsen

Tim Christensen

Direktgr



LIDT OM STUDIEHANDBOGEN

Studiehandbogen er dit opslagsvaerk. Her kan du orientere dig om, hvad du kan opleve undervejs
i dit studieforlgb pa Kege Handelsgymnasium.

Du kan ogsa orientere dig om praktiske ting. Hvad du skal ggre, hvis du mister din mobiltelefon
eller bliver syg pa eksamensdagen osv.

Kgge Handelsgymnasium fglger med tiden for at forbedre din studietid og dit studiemiljg. Derfor
vil du maske erfare, at indholdet i denne bog har @ndret sig, allerede nar du laeser denne udgave
af studiehandbogen.

Ggr dig selv en tjeneste — tag pa opdagelsesrejse i studiehandbogen, sa kan du hjzlpe dig selv i
fremtiden.

HANDELSGYMNASIETS DAGLIGE ADMINISTRATION OG LEDELSE

Kgge Handelsskole er en selvejende institution. Den daglige ledelse pa Hhx varetages af:

Uddannelseschef:

Palle Birch

Uddannelsesleder:

Lene Miiller

Leder af fysisk planlaegning:

Anders Bang

Serviceleder:

Lone Hedebo Hansen

De nzevnte ledere traeffes alle efter aftale.
Elevadministrationen pa Hhx varetages af
Susan Daucke

Grethe Sggaard Madsen

Mette Ringsager

Tine Tranholm Hansen
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KOMMUNIKATION MELLEM HANDELSGYMNASIET OG DE STUDERENDE

Studiehandbogen er et opslagsvaerk, hvor du kan finde mange nyttige informationer. Studie-
handbogen bliver opdateret hvert ar i juni maned. Da vi lever i en foranderlig verden, betyder
det, at der kan vaere informationer, som bliver foreldet. Pa Kgge Handelsgymnasium har vi man-
ge andre informationskanaler, hvor du kan finde svar pa dine spgrgsmal. Du har et medansvar for
Igbende at holde dig orienteret om, hvad der sker pa din skole og pa Hhx. Alt afhaengig af, hvad
du gerne vil vide, kan du sgge informationer fglgende steder:

Hvordan kommunikerer skolen med dig? Og omvendt?

Informationskanal Hvad kan du finde svar pa? Hvilket medie er det?

Lectio Skema og daglige andringer, Lectio er vores administrationssy-
lektier, lokaler, skriftlige opga- | stem.

ver, karakterer, kalender, ak-
tuel information, beskeder
mm.

Du finder os pa Lectio.dk — Kgge
Handelsgymnasium. Det kraever
login at fa adgang til personlige
Husk at Lectio kun ma benyt- data.

tes til formidling af informati-
oner vedrgrende undervisning.

Lectio opdateres Igbende af
administrationen og laererne.

Du kan lave en genvej til Lectio
pa din telefon, sa du kan holde
dig orienteret om daglige &n-
dringer.

SMS Skolen har p.t. ikke et sms- Mobil/SMS-beskeder ad hoc.
system, men klasser og hold er
velkomne til at oprette egne
interne sms-kaader, hvis der er
behov for det.




It's Learning (IL)

Her finder du et link til skolens
intranet. Der er oprettet en
gruppe, hvor din klasse og dine
lerere kan laegge materialer til
undervisningsbrug.

Pa IL finder du en opslagsvaeg,
hvor der er nyheder og infor-

mationer fra ledelse og admi-
nistrationen.

Du finder ogsa it-vejledninger
pa IL.

IL er en intern kommunikations-
platform. Du logger dig pa med
samme login som pa skolens
computere. Adgang til IL finder
du via skolens hjemmeside pa
khs.dk under log ind.

Facebook

Pa vores Facebook-side kan du
deltage i debat og dialog og
kommunikere med andre stu-
derende, kommentere opslag,
deltage i afstemninger, etc.
Husk altid at skrive i en god
tone og respekter dine skole-
kammerater, nar du debatte-
rer pa nettet.

Dette er et offentligt debatforum.
Du finder Kgge Handelsskole pa
Facebook.com/kogehandelsskole.

Twitter

Skolen kommunikerer diverse
former for information og
nyheder via Twitter, sa du har
mulighed for at fglge skolen
mobilt.

Skolens Twitter-profil kan du fin-
de og fglge via twitter.com/khsdk

Infoskaerme

Supplerende information om
daglige @ndringer. Her kan du
holde dig orienteret om, hvad
der sker pa skolen nu og her.

Intern kommunikation. Admini-
strationen og receptionen skriver
aktuelle opslag.

Hjemmesiden - khs.dk

Khs.dk er Kgge Handelsskoles
officielle hjemmeside. Her fin-
der du information af enhver
art om skolens uddannelser.

Skolens ansigt udadtil pa nettet.

SKOLEARETS FAGLIGE OG SOCIALE AKTIVITETER

Studieudvalg

Studierad

Studieradet er de studerendes talergr over for skolens ledelse. Studieradet tager sig af alle for-
hold, der vedrgrer elevernes dagligdag sasom valg af skolens indsatsomrader, generel trivsel, Bla
Bog, elevfaciliteter mv. Studieradet har ogsa en plads i skolens bestyrelse.
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| begyndelsen af august vaelger hver klasse en studieradsrepraesentant og en suppleant. Herefter
konstituerer studieradet sig, dvs. studieradet vaelger naestformand. Fgrst i december vaelger stu-
dieradet formand, idet formandens valgperiode Igber fra december til december det fglgende ar,
saledes at formandsposten ikke kan bestrides af en fgrstearsstuderende i 1. semester eller en
3.arsstuderende i 2. semester.

Studieradet afholder mg@der efter behov i skoletiden. Formanden og naestformanden deltager
endvidere i mgder med deres laererrepraesentant og ledelse i Fellesudvalget. Leerernes reprae-
sentant i Fellesudvalget veelges af laererkollegiet. Denne lerer, der generelt er meget engageret i
skolens sociale arbejde, fungerer desuden som vejleder og stgtteperson for studieradet, ligesom
vedkommende er bindeled mellem de studerende og ledelse. Leererrepraesentant er p.t. Gitte
Ahrensberg og Sine Hgjholt Hansen.

Sikkerhedsudvalg og bestyrelsen

Studieradet udpeger en repraesentant blandt de studerende, som deltager
i sikkerhedsudvalget og en repraesentant, som deltager i bestyrelsesmgder.

Festudvalg

Festudvalget har til opgave at lave gode fester. Hver klasse vaelger en til to personer til dette ud-
valg. Formandskabet kgrer efter samme model som studieradet, og der vaelges endvidere en
kasserer. Festudvalget arbejder taeet sammen med studieradet og to leererrepraesentanter, der
funger som stgttepersoner og vejledere. Laererrepraesentant er p.t. Allan Bjeld, Gitte Ahrensberg
og Sine Hgjholt Hansen.

Festudvalget holder ogsa mgder efter behov i skoletiden, men det er naturligvis ogsa muligt at
holde mg@derne uden for skoletid! Festudvalget er eneansvarligt for festernes afvikling, dvs. ud-
valget star for bestilling af gl, musik, vagter, pedel, renggring mv. Udvalget star selvfglgelig ogsa
for opstilling, udsmykning og oprydning.

Feellesarrangementer

Intro-dage uge 33

Nar du mgder pa Kgge Handelsskole efter sommerferien, vil du blive orienteret om, hvad der skal
ske i de fgrste dage af det nye skolear. Der er nemlig tradition for at rydde skemaet, sa der i ste-
det for almindelig undervisning vil veere spaendende fxllesaktiviteter og forskellige praktiske op-
gaver, der skal Igses. Der har blandt andet veeret arrangeret orienteringslgb. Programmet for
introduktionen er forskelligt fra ar til ar.
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Foredrag

Foredrag og lign. arrangeres Igbende og vil ofte vaere relateret til aktuelle samfundsmaessige for-
hold.

Sportsdag fredag d. 19.9.14

Dette er en dag, hvor klasserne dyster i bl.a. i hgvdingebold, bowling, orienteringslgb og volley-
ball etc. Alle skal deltage i mindst én disciplin for at sikre, at alle bliver involveret i arrangemen-
tet. Da denne dag ogsa er en hyggedag, hvor vi skal have det sjovt og rart, sa skal alle klasserne
komme udklaedt — og husk nu at veere kreative!

Superquiz torsdag d. 25.3.15

Et af arets hgjdepunkter er Superquiz, som er en af skolens ldste traditioner. Afgangsklasserne
dyster om, hvem der er den klogeste klasse. Alle pa skolen - studerende, leerere, kontor- og ser-
vicepersonale samt pargrende og gamle studerende - mgdes en aften én gang om aret for at
oververe, at afgangsklasserne bliver bombarderet med spgrgsmal i kategorierne sport, film, mu-
sik og politik. Samtidig vil der vaere diverse skgre indslag, hvor leerere og studerende optrader.
Afgangsklasserne er pa dupperne med bannere, slagsange osv. Overskuddet fra quizzen gar til
festudvalget.

@ 7 VINDER AF &
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Fester

Introfest fredag d. 5.9.14

Denne aften afholdes en stor fest om aftenen, der samtidig fungerer som en slags introfest for
alle nye Hhx-studerende.

Gallafest d. 25.4.15

Traditionen tro, sa afholder Kgge handelsgymnasium en Gallafest for vores 3. ars studerende,
som er en aften, der fejres med manér. Alle mgder paene i tgjet og opferer sig efter alle gaelden-
de etiketter. Det er en utrolig hyggelig aften med engelsk vals og feellessangen Pomp & Cir-
cumstances.

Studenterfest onsdag d. 24.6.15

Hhx-studenterne fejrer deres eksamen med en gigantfest, som holdes pa skolen. De studerende
og laerere mgdes til spisning og dans. Ga ikke glip af denne fest — sa sats pa at fa din eksamen!

Festerne er fordelt over hele aret og arrangeres af festudvalget pa Hhx. Nogle af festerne er ef-
terhanden blevet til traditioner her pa skolen. Det gaelder f.eks. introfest og gallafest, der afhol-
des pa bestemte tidspunkter hvert ar, men ellers holdes der fester efter behov, dvs. nar festud-
valget synes, at det er ved at veere pa tide med en fest. | kalenderen i Lectio kan holde gje med,
hvornar festerne afholdes.

Fredagscafeer

Hen over aret bliver der arrangeret fredagscafé, som ofte er placeret i tidsrummet kl. 14-16. Her
kan du mgde dine venner til en social eftermiddag. Nogle fredage bliver der arrangeret events
for hele skolen. Se datoer i manedskalender i Lectio.

Sidste undervisningsdag inden eksamen

Pa den allersidste undervisningsdag for afgangsklasserne mgdes alle afgangsstuderende og kon-
taktleerere til faelles morgenmad og underholdning i kantinen. 3. ars klasserne starter dagen med
morgenmad i caféen, som skolen betaler. Der er tradition for, at det er en festlig dag, der fejres
uden alkohol, uden vandkamp og andre udskejelser.
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Translokation

Lgrdag den 27.6.15 afholdes translokationen for Hhx-studerende, som er skolens officielle hgijti-
delighed. Her far alle de nybagte studenter udleveret deres eksamensbevis med dertil hgrende
handtryk af direktgren og uddannelseschefen. Denne dag afholdes Igrdag formiddag. Direktgren
holder tale, og de officielle legater til de studerende, der har gjort et saerligt stykke arbejde i de-
res trearige studieforlgb, overraekkes. Der vil desuden vaere underholdning af forskellig slags og
det sidste falles skolefoto bliver taget.

Afgangsstuderende og deres familier samt laererne deltager i arrangementet, der ogsa byder pa
en lille bid mad. Af samme arsag ser skolen sig tvunget til at opkraeve et mindre belgb fra delta-
gerne i arrangementet. Translokationen foregar i Ravnsborg Hallen. Hvis du er forhindret i at del-
tage i translokationen, vil dit eksamensbevis blive sendt per post.

Studenterkgrsel

Hhx-studenterne mgdes pa Kgge Torv om morgenen dagen efter translokationen. Her har 2. ars
studerende pyntet afgangsklassernes kgretgjer. Turen gar herefter rundt til alle foraeldre i lejet

glvogn, kreaturvogn, lastbil, hestevogn eller andet lejet kgretgj. Det er en tradition, at alle klas-

serne mgdes igen pa Torvet kl. 12 for at danse rundt om statuen af Frederik den 7.

Studieture

Der arrangeres Igbende studieture for studerende pa Hhx. Antallet af studieture varierer af-
haengigt af valgt studieretning.

Studieturene har et fagligt indhold og er et led i den daglige undervisning. Det er klassen, der i
samarbejde med en eller flere af klassens lzerere planleegger studieturen. Europaeiske storbyer
velges ofte som rejsemal. Studieturen kan blandt andet omfatte virksomhedsbesgg, skolebesgg
og udarbejdelse af markedsanalyser.

Som forberedelse af studieturen udarbejder de studerende et rejseprojekt i grupper. Emnerne
for projektet kan vaelges meget frit, men skal have en klar forbindelse til rejsemalet. Som afslut-
ning pa studieturen udarbejdes der en eller flere skriftlige opgaver, der har relation til studietu-
ren eller obligatoriske skriftlige opgaver.

Rammer for gennemfgrelse af studieture

e Min. 85 % af de studerende skal deltage pa turen

e Turen ma hgjst koste 5000 kr. (dog ikke IBS 3. ar)

e Studieturen skal have et fagligt indhold

e Som udgangspunkt er det obligatorisk at deltage pa studieture

e Studerende, der grundet szerlige omstaendigheder, ikke deltager pa studieturen skal fglge
undervisningen i en anden klasse eller Igse en tilsvarende opgave hjemme

e Det er obligatorisk selv at tegne en rejseforsikring. Det er frivilligt at tegne en afbestillings-
forsikring
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Regler for deltagelse i studieture

Bemaerk at en indbetaling til en studietur er bindende, nar rejsen er betalt til rejsebureauet. Hvis
du, grundet szerlige omstendigheder, ikke gnsker at deltage pa studieturen, skal dette meddeles
rejseleererne fgr indbetaling af rejsen til rejsebureauet. Efter indbetaling til rejsebureauet haefter
du for din andel af rejsens pris.

Hvis du herefter bliver forhindret i at deltage pa turen grundet sygdom, er det din egen afbestil-
lingsforsikring, der skal daekke rejsens pris. Du skal huske at informere dine rejselaerere om din
udeblivelse inden klassens afrejse.

Safremt du ikke kan deltage pa en studietur grundet udmeldelse fra skolen, omgeaenger eller an-
den arsag, vil du haefte for det belgb, der evt. er indbetalt til et rejsebureau. Vi vil gerne under-
spge, om der er mulighed for at szlge rejsen til en anden studerende fra klassen eller at fa re-
funderet belgbet eller dele af belgbet fra rejsebureauet.

Skolen daekker ikke tabte belgb i forbindelse med en afmelding fra en studietur. Du haefter
derfor stadig for rejsens fulde pris overfor skolen. Eventuelle restancer vil blive sendt til SKAT.

Alle, der deltager i studieturen, skal underskrive en erklaering om, at de vil opfgre sig ordentligt
pa turen og overholde adferdsreglerne. Er der en studerende, der bryder aftalen, sendes ved-

kommende hjem pa eget ansvar og for egen regning. Hvis du er under 18 ar, er det dine foreel-

dre, der skal underskrive erklaeringen.

Den studerende har pligt til at informere rejselaererne om sygdomme med mere, der kan have
indflydelse pa rejsens gennemfgrelse. Det er rejseleererne i samrad med ledelsen, der afggr, om
det er forsvarligt, at den studerende deltager pa studieturen.

Det er obligatorisk selv at tegne en rejseforsikring, der deekker hjemtransport.

Alle indkraevede penge gar til de studerende — skolen udreder udgifter til leereres deltagelse.

Afregning af rejsekonto efter sidste studietur

Kontoen for klassen opggres efter sidste studietur og udbetales/opkraeves efter gaeldende regler:

1. Hvis det overskydende belgb udggr min. 100 kr. vil hele det overskydende belgb blive
udbetalt til de studerendes konti.
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2. Hvis det overskydende belgb udggr max. 99 kr. kan det overskydende belgb anvendes til
sociale arrangementer i klassen.
3. Hvis der er restancer for afholdte studieture, vil belgbet blive opkraevet efterfglgende.

Tilbagebetaling for studieture ved udmeldelse eller ved afmeldelse

Hvis en studerende udmeldes fgr tid eller afmeldes en studietur, vil den studerendes indbetalin-
ger og elevandel pa gennemfgrte rejser blive opgjort, og eventuelt overskydende/manglende
belgb vil blive afregnet. Et evt. overskydende belgb vil blive indsat pa den studerendes bankkon-
to efter ovenstaende regler. Den studerende oplyser eget kontonummer til gkonomimedarbej-
deren pa Kgge Handelsskole.

Hvis du er studerende pa IBS eller Innovation, vil din rejsekonto blive afstemt fremtidige betalin-
ger til studieture eller blive opgjort, hvis alle studieture er afholdt.

Seerlige regler for omgaengere

Hvis en studerende er omgaenger, vil der blive lavet en status pa rejsekontoen i den studerendes
oprindelige klasse.

Safremt der er et overskydende belgb pa denne rejsekonto i forhold til pa den nye klasses rejse-
konto, bliver belgbet overfgrt til den nye klasses rejsekonto.

Safremt belgbet pa den oprindelige rejsekonto er mindre end belgbet pa den nye rejsekonto,
opkraeves den studerende for differencen.

Omgaengere kan fravaelge at deltage pa studieturen i den nye klasse, da de allerede har vaeret pa
studietur i den tidligere klasse. Dette meddeles rejselaererne ved opstart i den nye klasse.

Studieretninger med opsparing til studieture

For studerende pa IBS og Innovationslinjen, vil der Igbende blive opkraevet fglgende belgb (2014-
15) over 3 ar:

IBS kr. 23.000 i alt
Innovationslinjen kr. 13.000i alt

Alle belgb er med forbehold for eendringer.

Alle belgb indsaettes pa en speciel konto til brug for klassens studieture og andre aktiviteter pa
studieretningen i Igbet af de tre ar.

Belgbene opkraeves i mindre rater i september, december, marts og juni.

Studieretninger uden opsparing til studieture

For studerende pa ILS-, Idraet-, @konomi- eller Marketingslinjen vil der pa 2. ar blive arrangeret
en studietur. Skolen har for 2014-15 sat en max. graense for studieture pa kr. 5000,00.

Dette belgb dakker rejse og logi. Du skal altsa paregne at have ekstra penge med til kost og eget
lommepenge.

Alle 1. ars studerende pa disse linjer, der skal pa studietur i Igbet af 2. ar, opkraeves et depositum
pa kr. 2000,- den 15. marts pa 1. ar, som betragtes som tilmelding til studieturen. De sidste 3000
kr. vil blive opkraevet den 15. juni pa 1. ar.
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HHx - HOJERE HANDELSEKSAMEN

Hhx er en gymnasial uddannelse, der giver dig mange muligheder. Du kan fa et job i erhvervsli-
vet, eller du kan veelge at leese videre pa for eksempel en handelshgjskole, et universitet eller pa
Kgge Handelsskole. Du kan ogsa veelge en kombination, hvor du bade har job og videreuddanner
dig pa deltid ved for eksempel at laese HD om aftenen.

Studieretningerne pa Kgge Handelsgymnasium

Pa handelsgymnasiet pa Kgge Handelsskole tilbyder vi tre linjer og syv forskellige studieretninger.
Du kan i Igbet af det fgrste halve ar eendre dit gnske om valg af studieretning.

Alle studieretninger indeholder undervisningen i obligatoriske fag, studieretningsfag, studieom-
radet og valgfag. En studieretning indeholder tre studieretningsfag.

Interna-
tional @konomi Marketing
IBS @konomi  Matematik | Marketing Innovation Eliteidraet ILS
Spansk

Dansk A A A
Engelsk A A A
Afsaetning B B
Virksomhedsgkonomi “ A A
International gkonomi A B
Matematik C B A
Tysk/Fransk/
Kinesisk/ Spansk B/A/A B/A/A B/A/A
Samtidshistorie B B B
Samfundsfag C C C
Erhvervsret C C C
Finansiering - - C
Innovation = = =
Markedskommunikation = = = = = - -
Psykologi = = = = = = =
Kulturforstaelse - = = - -
Mediefag = = = - -
Idraet = = = = =

*ILS retningen har ikke fransk som valgmulighed.

Pa Hhx bruges 2/3 af undervisningstiden pa de obligatoriske fag og 1/3 pa fag, som du selv vael-
ger. Du kan selv give din uddannelse en profil gennem dine valgfag, der passer til dine interesser
og fremtidsplaner. Du skal have fglgende obligatoriske fag:

» dansk

» virksomhedsgkonomi
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afsaetning
international gkonomi
erhvervsret

engelsk

samfundsfag

matematik

YV V V¥V V V VYV V

samtidshistorie
» 2. fremmesprog (tysk, fransk, kinesisk eller spansk)

Pa Hhx skal du veelge valgfag pa 2. og 3. ar. Du kan bade vaelge blandt nye fag og blandt de fag,
der er en overbygning pa de fag, du afslutter som obligatoriske pa uddannelsens 2. ar. Du kan
normalt vaelge mellem fglgende valgfag:

» finansiering

innovation

IT

kulturforstaelse
markedskommunikation
matematik

psykologi

samfundsfag

idreet

mediefag

YV V ¥V ¥V ¥V V VYV VYV VY V

tysk

A\

Virksomhedsgkonomi A, international gkonomi A og Afseetningsgkonomi A
Valgfagene oprettes, safremt der er nok tilmeldinger til at oprette en klasse.

Alle studieretninger har som obligatoriske fag bade samfund C og matematik C pa 1. ar. Du kan
veelge matematik B og samfund B som tilvalgsfag. Mat/gko linjen kan ikke vaelge matematik B
som tilvalg, da de har matematik pa hgjere niveau i forvejen.

Du veelger alle dine valgfag i januar pa 1. ar. Du har mulighed for at fortryde dit valg i de fgrste
tre uger efter skolestart pa 2. ar. Herefter er det ikke muligt at aendre dine valgfag. Hvis du for-
tryder et tilvalg pa B-niveau, hvor faget oprindeligt er blevet afsluttet pa C-niveau pa 1.ar, skal du
veere opmaerksom pa, at du kan blive udtrukket til eksamen i faget pa C-niveau i september ma-
ned pa 2. ar.

| Studieomradet arbejder du flerfagligt med forskellige emner. | studieomradet arbejdes der med
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synopsis. Studieomradet er opdelt i tre dele og skal treene dig i studieparathed til videregaende
uddannelser.

e P3 1. arskal du arbejde med seks omrader, der kombinere flere obligatoriske fag pa samme
tid, og dermed er flerfaglige

e P3 2. arskal du arbejde med erhvervscase, som inddrager begreber og modeller fra virksom-
hedspgkonomi og afsaetningsgkonomi

e P3a 3. ar skal du arbejde med det internationale omrade, hvor fagene international gkonomi,
dansk, samtidshistorie og fremmedsprog indgar

Udover studieomradet pa hhx er der endvidere fglgende:

Pa 1. ar vil du blive undervist i sundhed, it, studieteknik og sprogforstaelse.
Pa 2. ar skal du arbejde med to skriftlige opgaver SRO og DHO.
Pa 3. ar skal du arbejde med et studieretningsprojekt.

Du afslutter dine fag pa forskellige faglige niveauer, hvor A niveau er det hgjeste. Du skal afslutte
handelsgymnasiet med mindst fire fag pa A-niveau. Dansk A samt Engelsk A er obligatoriske fag.
De to andre A fag afhaenger af din valgte studieretning.

Alle studieretningerne giver adgang til videregdende uddannelser, men optagelsen kan vaere
betinget af, at du har gennemfgrt visse fag pa et bestemt niveau.

Hvis du fortryder dit valg af det trearige forlgb, skal du kontakte studievejledningen, som hjaelper
med et nyt uddannelsesvalg. Du kan evt. fortsaette din uddannelse pa Merkantil 1 eller Merkantil
2 (Handelsskolens Grunduddannelse) og derefter sgge en praktikplads.

Elitefag

Elitefag betyder, at du selv kan bygge eliteniveauer oven pa din studieretning. Vi tilbyder kinesisk
som elitefag. Kinesisk skal g vaelges allerede fra studiestart, da det er et trearigt A-niveau fag!

Elitefag er et ekstra fag, som du skal have udover de fag, som du skal have for at fa en hhx stu-
dentereksamen. Det betyder, at du ikke kan valge kinesisk i stedet for spansk, tysk eller fransk.
Kinesisk teeller heller ikke som et valgfag.

PROVER OG EKSAMEN

Terminsprgver

Terminsprgverne i eksamensfag afholdes i februar. Der afholdes terminsprgve i alle afsluttende
skriftlige fag. Terminsprgverne giver dig mulighed for at afprgve de krav og regler, som geelder
ved eksamen. Karaktererne for terminsprgverne indgar i bedgmmelsesgrundlaget for dine arska-
rakterer.

Mgad op til prgven i god tid, senest 30 min. fgr det angivne tidspunkt. Ved for sent fremmgde og
ved for sen aflevering af opgaver, synopser, projekter, etc. er eleven som hovedregel udelukket
fra eksamen. Skolens ledelse kan dog vurdere om seerlige forhold taler for, at eleven kan deltage
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i prgven alligevel.
Sygdom:
Ved sygdom skal skolen kontaktes kl. 8.00 pa tIf.56670400 / 56670472.

For yderlig information, se under afsnittet om eksamen.

Hhx — arskarakterer

Du far arskarakter i alle fag ved afslutningen af hvert uddannelsesar. | fag, der har bade mundtlig
og skriftlig eksamen, far du en arskarakter for henholdsvis den mundtlige og den skriftlige prae-
station. | andre fag far du én &rskarakter. Arskarakteren gives dels ud fra dine praestationer i Ig-
bet af hele skolearet, dels ud fra dit faglige niveau ved skolearets slutning. Karaktererne offent-
ligggres pa Lectio.

Oprykning fra 1. eller 2. ar

For at ga videre til naeste skolear, skal du hvert ar besta med et gennemsnit pa minimum 2. Du
far en forelgbig karakter for aret i december maned, hvor din studievejleder vil kontakte dig, hvis
dit gennemsnit pa davaerende tidspunkt er faretruende lavt.

Ifglge bekendtggrelsen for hhx § 106 far en elev arskarakter ved afslutning af et skolear. Hvis
gennemsnittet er 2 eller derunder ved skolearets afslutning, kan skolens leder i fglge studie-og
ordensreglementet § 10 naegte en elev oprykning. Beslutningen traeffes pa baggrund af en indivi-
duel vurdering af elevens faglige niveau og studieaktivitet.

Oprykning kan endvidere kun ske efter deltagelse i eksamen og skolens interne prgver. Endvide-
re skal du have afleveret alle skriftlige opgaver, der kraeves ifglge bekendtggrelsen for Hhx.

Hvis du er under 18. ar, og ikke kan oprykkes til naeste ar, vil dine forzeldre blive orienteret i et
brev fra studievejledningen. Brevet vil blive sendt ud, efter arskaraktererne er afgivet i begyndel-
sen af maj.

Kan du ikke rykkes op pa naeste ar, men tager aret om, skal du underskrive en kontrakt i vejled-
ningen med henblik pa at fglge din studieaktivitet.

Hhx - eksamensbeviser

Du skal besta med mindst 2,0 i gennemsnit for at fa dit Hhx-eksamensbevis. Du kan med andre
ord kun blive indstillet til eksamen, hvis det vaegtede gennemsnit af arskaraktererne og eksa-
menskaraktererne er mindst 2,0.

Eksamenskaraktererne bestar af karaktererne for de fag, du er til eksamen i. P eksamensbeviset
vil der sta bade arskarakterer og eksamenskarakterer.

Studerende med 5 A-fag far ganget deres gennemsnit med 1,03 og 1,06 ved 6 A-fag. Herudover
bliver gennemsnittet ganget med 1,08 ved videreuddannelse senest 2 ar efter adgangsgivende
eksamen.

Det er dit eget ansvar at sikre dig, at du har bestaet din Hhx-eksamen fgr du tager studenterhuen
pa. Vejlederne kan hjalpe dig med at udregne din gennemsnitskarakter og en eventuel ngdven-
dig karakter i det sidste eksamensfag, hvis du er i tvivl om, hvorvidt du kan besta din eksamen.
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Du kan ogsa selv udregne din gennemsnitskarakter ved at ga ind pa skolens hjemmeside, der har
et program, som kan bruges til udregning af din gennemsnitskarakter.

Karakterskala

Karakteren 12 gives for den fremragende praestation, der demonstrerer udtgmmende opfyldelse
af fagets mal, med ingen eller fa uvaesentlige mangler.

Karakteren 10 gives for den fortrinlige preestation, der demonstrerer omfattende opfyldelse af
fagets mal, med nogle mindre vaesentlige mangler.

Karakteren 7 gives for den gode praestation, der demonstrerer opfyldelse af fagets mal, med en
del mangler.

Karakteren 4 gives for den jeevne praestation, der demonstrerer en mindre grad af opfyldelse af
fagets mal, med adskillige vaesentlige mangler.

Karakteren 02 gives for den tilstraekkelige praestation, der demonstrerer den minimalt acceptab-
le grad af opfyldelse af fagets mal.

Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige praestation, der ikke demonstrerer en acceptabel
grad af opfyldelse af fagets mal.

Karakteren -3 gives for den helt uacceptable praestation.

Eksamen

Der afholdes eksamen pa Hhx-uddannelsen i maj og juni. De fag, du skal til eksamen i, udvaelges
ved udtraekning foretaget af Ministeriet for bgrn og unge..

Du skal have opnaet en gennemsnitskarakter pa 2,0 for at kunne blive indstillet til eksamen. Du
vil blive indkaldt til en samtale i studievejledningen, hvis dit gennemsnit efter afgivelse af stand-
punktskarakterer er omkring 2. Du kan indstille dig selv til eksamen efter regler om enkeltfags-
prever, sa leenge dine arskarakterer ikke er offentliggjort: Derefter er det for sent. Regler om en-
keltfagsprgver betyder, at du skal til eksamen i alle fag. Ved for hgjt fraveer kan du ligeledes ga til
eksamen — men i alle fag. Dine standpunktskarakterer vil i dette tilfaelde blive slettet. Hvis du skal
til eksamen i alle fag, gaelder det alle de fag, som du oprindeligt kunne vaere blevet udtrukket til.
Pa 3. ar gzelder det derfor ogsa eksamen i DIO.

Nye Hhx studerende skal til otte eksaminer pa tre ar og aflevere et studieretningsprojekt. Der er
obligatorisk prgve i dine A-niveau fag, hvor du minimum bliver udtrukket til enten skriftlig eller
mundtlig eksamen. Resten af eksamenerne bestemmes ved udtraekning.

Alle 1. ars elever skal endvidere til en intern, obligatorisk grundforlgbsprgve i eksamensperioden
sidst i maj.
Det tilstraebes, at alle studerende min. udtraekkes til en eksamen pa 1.ar og min. har overstaet

tre eksamener pa 2.ar

Studerende der pabegynder uddannelsen fra og med 2011, vil blive udtrukket til en ekstra eksa-
men, for hvert A-fag over 4. Dermed vil alle A-fag blive udtrukket enten mundtligt eller skriftligt
eller begge dele.
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Eksamen kan vaere skriftlig, mundtlig eller en kombination heraf. Til nogle prgver er det tilladt at
bruge hjelpemidler, til andre er det ikke tilladt. Den enkelte lzerer vil give detaljerede oplysnin-
ger om de regler, der gaelder for eksamenen i netop hendes eller hans fag.

IT:

Du skal selv medbringe en computer til eksamen. Hvis du ikke har en computer, kan du pa fore-
spgrgsel Iane en af skolen. Skolen har et begraenset antal computere til udlan.

Snyd til eksamen:

Det er snyd at skaffe sig uretmaeessig hjzelp, at forsgge at skaffe sig uretmaessig hjaelp, at udgive
en andens arbejde for sit eget, at hjeelpe andre og at benytte ikke-tilladte hjalpemidler. Elever,
der snyder eller hjzelper andre med at snyde bliver bortvist, og en eventuel karakter bortfalder

Mgdetid:

Mgad op til eksamen i god tid, senest 30 min. fgr det angivne tidspunkt. Ved for sent fremmgde
og ved for sen aflevering af opgaver, synopser, projekter, etc. er eleven som hovedregel udeluk-
ket fra eksamen. Skolens ledelse kan dog vurdere om seerlige forhold taler for, at eleven kan
deltage i eksamen alligevel.

Sygdom:

Ved sygdom skal skolen kontaktes kl. 8.00 pa tIf. 56670400 / 56670472. Der kraeves en legeer-
klaering, som betales af eleven. Der gives mulighed for sygeeksamen i aug./sep.

Rygning under eksamen:

Der er pr. 1.august 2012 kommet nye rygeregler for uddannelsesinstitutioner, som har medfgrt
at vi har revideret eksamensreglerne. Fra sommer 2013 er det ikke tilladt at ryge cigaretter eller
e-cigaretter under eksamen.
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Eksamensregler

Det er vigtigt, at du saetter dig ind i skolens eksamensregler, fgr du gar til eksamen. Eksamensreg-
lerne bliver offentliggjort i Lectio under aktuel information.

Klager over eksamen

Du har mulighed for at klage over en eksamen. Der findes forskellige muligheder for at klage over
en eksamen afhaengigt af, hvilke forhold klagen vedrgrer. @nsker du at klage over en eksamen,
kan du henvende dig til uddannelseschefen for at fa oplyst hvilke klagemuligheder, du kan an-
vende i netop din situation. Du skal veere opmaerksom p3, at klagen skal veere individuel og at
den skal vaere afleveret skriftligt til uddannelseschefen senest 14 dage efter, at karakteren er
offentliggjort. Eksaminator og censor bliver bedt om en udtalelse, som ligger til grund for den
videre behandling af klagen.

Datoer for skriftlige eksamener i maj / juni 2015.

Alle prgver starter kl. 9.00. Mgdetid er kl. 8.30

Dato Fag
21. maj 2015 Dansk A
22. maj 2015 Engelsk niveau A
26. maj 2015 Matematik niveau A
26. maj 2015 Matematik niveau B
27. maj 2015 Virksomhedsgkonomi niveau A
27. maj 2015 Virksomhedsgkonomi niveau B
28. maj 2015 Afsaetning niveau A
29. maj 2015 International @konomi niveau A
1. juni 2015 Spansk niveau A
1. juni 2015 Erhvervscase start / udlevering
2. juni 2015 Tysk niveau A
3. juni 2015 Erhvervscase slut / aflevering

Der kan forekomme aendringer i de naevnte datoer (rettet 05.08.14).

Se i gvrigt Ministeriet for bgrn og unges hjemmeside: www.uvm.dk
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AFLYSNING AF UNDERVISNING

Sygdom

Fraveer pga. sygdom opstar ofte pludseligt, og det kan blive sveert at gennemfgre de skemalagte
timer. Det kan veere, at du far en mellemtime eller bliver sat til at lave skriftlige opgaver.

Hvis morgentimerne bliver aflyst grundet sygdom, vil vi tilstraebe at du kan du se sndringen i dit
skema pa Lectio senest kl. 6.30.

Hvis der forekommer andringer i Igbet af dagen, kan du se det i dit skema. Vaer opmaerksom p3,
at ved lzrerfraveer grundet sygdom, kan der blive lagt timer i skemaet med andre af dine faglze-
rere.

Er en lzerer ikke mgdt frem til undervisningen, skal en repraesentant for klassen efter 15 min.
henvende sig pa uddannelseschefens kontor.

Du kan ikke forvente, at fa erstatningstimer for de fgrste tre uger, hvor din laerer aflyser under-
visningen.

Kursusdeltagelse og lignende

Kurser og lign. er som regel planlagt i sa god tid, sa timerne vil, sa vidt det er muligt, blive lagt
med andre af dine fagleerere eller du skal arbejde selv med opgaver i faget.

EVALUERING

Evaluering af undervisningen

Du skal som studerende have mulighed for at evaluere undervisningen i de enkelte fag en gang i
hvert semester. Evalueringen er skriftlig og foregar elektronisk. Resultatet af evalueringen dan-
ner udgangspunkt for en efterfglgende diskussion i klassen.

Evaluering af skolens tilretteleeggelse af uddannelsen

Du far ogsa mulighed for at evaluere skolens tilrettelaeggelse af uddannelsen. Denne evaluering
foregar ved, at du udfylder et spgrgeskema via skolens It-system.

UDDANNELSES- OG ERHVERVSVEJLEDNING

Studievejledning

Der er et antal studievejledere tilknyttet de studerende ved Merkantil- og Hhx-uddannelsen. Det
er Lone Steimle, Merete Ngdgaard, Sanne Snejbjerg Jensen og Pia Rosbzk. Studievejlederne va-
retager savel kollektiv som individuel vejledning. Den kollektive vejledning pa klasseniveau om-
fatter:

> uddannelsens opbygning
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> eksamensbestemmelser og karakterudregning
> statens uddannelsesstgtte (SU)
> tilvalgsorientering

Den individuelle vejledning er rettet mod dig personligt. Det er altsa dine spgrgsmal og / eller
eventuelle problemer, studievejlederen koncentrerer sig om. Studievejlederne fungerer som din
advokat i forhold til skolen. Du kan trygt henvende dig til studievejlederen, der har tavshedspligt,
dvs. det, du fortzeller forbliver mellem jer, med mindre du selv gnsker, at studievejlederen skal
videregive informationer om for eksempel sygdom. Den individuelle vejledning kan omfatte:

> uddannelses- og erhvervsvejledning
jobsggning

hjelp med SU-skemaer

hjalp med SU-skemaer

dispensationsmuligheder

vV V VY VY V

forhold vedr. fraveer og sygdom
> problemer i relation til undervisningen

Studievejlederen kan ikke I@se personlige / sociale / boligrelaterede problemer, men kan bidrage
med vejledning og radgivning.

Studievejledningen er placeret til venstre for hovedindgangen.

Studievejledernes traeffetider kan ses i Lectio og pa opslag ved studievejledningen. Her kan du
ogsa se hvilken konkret studievejleder, du er knyttet til. | gvrigt kan studievejlederne traeffes ef-
ter aftale. Vaer opmaerksom p3, at der kan forekomme andringer i abningstiderne.

Fraveersprocedure

Du har mgdepligt til lektionerne. Laererne fgrer protokol for hver lektion. Du kan selv kontrollere
registreringen pa Lectio. Hvis du mener, der er sket en fejl, skal du straks henvende dig til din
fagleerer, som er den eneste, der kan rette i fravaersregistreringen. Du kan Igbende fglge dit fra-
vaer og angive arsagen hertil pa Lectio.

Som udgangspunkt registreres alt fraveer uden hensyntagen til arsagen. Sygdom, session, togfor-
sinkelser, darlige vejrforhold m.v. taeller derfor med som fraveaer. Du bgr altid henvende dig til
studievejledningen ved en leengere fravaersperiode. Ved laengere sygeforlgb kan skolen bede om
en laegeerklaering, som du selv skal betale for.

Hvis dit fravaer er for hgjt, kan skolen vaelge at fratage dig din SU eller melde dig ud af skolen.
Fraveer opggres lgbende.

Registrering af fraveer

Alt fraveer registreres og teeller med i fravaersopggrelsen.
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Det er din pligt skriftligt at underrette vejledningen omkring seerlige forhold, der kan medfgre, at
du ikke kan overholde fravaersgraenserne. Udgifter i forbindelse med dokumentation skal du selv
betale. Det er derfor meget vigtigt, at du allerede ved skolearets start taler med din vejleder,
hvis du ved, at du vil fa svaert ved at overholde fravaersreglerne.

Selv om du har talt med vejlederen om arsager til dit fravaer, vil du stadig modtage de officielle
fraveersbreve.

»  Fgrste gang dit fravaer overskrider 10 % udlgser det 1. advarsel og en meddelelse om, at du
ved specielle forhold skal kontakte vejledningen.

»  Hvis du naeste gang fravaeret bliver opgjort ikke er kommet under de 10 % vil du modtage
2. advarsel med et krav til dig om, at du skal have en samtale med vejledningen.
Her udfaerdiges en fravaerskontrakt med et krav om, at 3. gang du overskrider de 10 %,
vil du blive udmeldt pga. manglende studieaktivitet.

Fraveer taelles som 10 % i gennemsnit for alle fag for aret.

Aflevering af skriftlige opgaver

Pa Hhx er der en raekke fag, hvor du skal aflevere skriftlige opgaver. Hvis du skulle aflevere for
sent — altsa efter den aftalte tidsfrist — kan du ikke forvente at fa kommentarer, korrekturrettel-
ser eller karakter for din aflevering.

| de fag, hvor skriftlige opgaver indgar, er der afsat et bestemt antal timer til elevtid. Elevtiden er
den tid, den enkelte studerende vurderes at bruge pa en konkret afleveringsopgave og er altsa
ikke et pa forhand defineret antal opgaver/afleveringer. Din laerer fastsaetter, hvor mange elev-
timer en konkret afleveringsopgave tager.

Du kan selv fglge dine afleveringer pa Lectio. Hvis du mangler at aflevere opgaver, er det din
egen pligt at finde de oprindelige opgaveoplaeg. Du skal ogsa selv holde dig ajour med, hvilke
opgaver du eventuelt mangler. Ved manglende skr. afleveringer er der fglgende sanktioner:

e 1.0g?2.arsstuderende kan blive naegtet oprykning til naeste skolear
e Fa mgdepligt i lektiecafé

e Hvis du er over 18 ar, kan din SU blive tilbageholdt

e 3. 3arsstuderende kan blive indstillet til eksamen i alle fag

e Du kan blive bortvist fra skolen.

Der er en individuel vurdering foretaget af ledelsen, der ligger til grund for hvilken sanktion, der
anvendes.

Snyd, herunder afskrift mm. kan betyde, at du ikke kan fortsaette din uddannelse pa Hhx.
Du skal vaere opmaerksom pd, at mange opgaver herunder DHO, SRO og milepzele skal afleve-

res. Ligeledes skal alle opgaver, der indgdr som eksamensoplaeg til mundtlig eksamen, afleve-
res. Ved manglende aflevering vil du blive naegtet oprykning til naeste drgang.
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Snyd

Ved skoledrets start pa 1. ar skal du underskrive en tro- og loveerklaering, hvor du bekrzefter, at
alle fremtidige afleveringer er udfaerdiget af dig selv. Overholder du ikke erklaeringer traeder fgl-
gende i kraft:

1. advarsel: skriftlig advarsel

2. advarsel: hjemsendelse tre dage

3. advarsel: udmeldelse fra Kgge Handelsgymnasium

Din advarsel vil fremga af Lectio under fraveer.

For yderligere information henvises til www.khs.dk under hhx i afsnittet om "Snyd”.

Studieaktivitet

For at veere studieaktiv skal du som studerende:
1. Deltage i undervisningen

2. Aflevere skr. opgaver til tiden. Du er ikke studieaktiv, hvis du mangler at aflevere svarende
til 10 % af elevtiden i samtlige fag

3. Udvise mgdestabilitet jvf. skolens fravaersregler

Ved manglende studieaktivitet kan SU tilbageholdes. Du kan endvidere blive naegtet oprykning til
naeste ar eller blive naegtet indstilling til eksamen i alle fag.

Dine lzerere kan endvidere i samrad med vejledningen palaegge dig at mgde i lektiecaféen for at
indhente det forsgmte. Du har mgdepligt og du vil blive fravaersregistreret ved manglende
fremmegde.

Udmeldelse

Hvis du i Igbet af uddannelsen gnsker at udmelde dig, skal du henvende dig til en studievejleder.
Her vil du blive bedt om at udfylde og underskrive en udmeldelsesblanket. Hvis du er under 18
ar, skal du vaere opmaerksom p3, at kun dine forzldre (evt. vaerge) kan udmelde dig, og dette
skal ske skriftligt til skolens studievejledning. Melder du dig ud, giver administrationen besked
herom til SU-styrelsen, saledes at din SU stoppes. Du skal ogsa aflevere dine bgger i Mediecente-
ret ved udmeldelse.

SU

Servicedeklaration af SU-administrationen

Er du over 18 ar, har du mulighed for at fa stgtte til at uddanne dig. Stgtten hedder SU (Statens
Uddannelsesstgtte). Stgtten ydes pa nogle vilkar, som hovedsageligt er bestemt af den uddan-
nelse, du har valgt og dine egne indtaegter samt dine foraeldres indtaegter, hvis du er under 20 ar
og gar pa en ungdomsuddannelse.

Greaenser for SU

SU'en bestar af et stipendium, som du far kvit og frit pa bestemte vilkar, og et SU-lan, som skal
betales tilbage til en meget lav rente. | stedet for eller sammen med SU-Ian kan du tjene dine egne
penge ved siden af SU'en. Men tjener du selv over et bestemt belgb, er der graenser for, hvor me-
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get SU, du kan fa.

Nar du vil spgrge om SU

Du skal altid henvende dig til elevadministrationen, hvis du har spgrgsmal om eller problemer
med din SU. Her ordner vi hovedparten af administrationen af din SU

Det kan vi tilbyde:

» Vi hjalper dig, hvis du konkret har brug for hjeelp med en ansggning eller med at sendre din
SU, eller hvis du vil spgrge om SU i almindelighed

» Vores elevadministration ligger pa Lyngvej ved hovedindgangen.
Abningstider fremgér af opslag ved dgren og kan ses pa skolens hjemmeside

» Du har adgang til internet pa computerne her pa skolen. Her kan du sld op pa SU’s hjemme-
side: www.su.dk. Du bgr finde ud af mest muligt selv, inden du kommer og spgrger

» Ekspeditionstiden for behandling af en ansggning vil normalt ikke overskride fire uger fra det
tidspunkt, hvor du udfylder din ansggning pa SU’s hjemmeside, til du har penge pa din konto.

» Der kan dog ske mindre forsinkelser, hvis der for eksempel er problemer med at indhente
skatteoplysninger, du ikke bor hos dine foraeldre eller du ikke er dansk statsborger

» Den Igbende udbetaling af din SU til din konto sker altid den sidste hverdag maneden forud

Det forventer vi af dig vedr. SU

» atdusgrger for, at der ikke er fejl i din ansggning. Dit bidrag til, at du far den rigtige SU til
den rigtige tid, er at udfylde alle de rigtige rubrikker, udfylde dem rigtigt og sgge i god tid
ledsaget af de rigtige papirer, hvis det er kraevet. Hvis du ikke baerer dig rigtigt ad, kan du ik-
ke regne med, at SU-systemet overholder de lovede behandlingstider

> at du henvender dig til elevadministrationen her pa dit uddannelsessted, nar du behgver
hjeelp og vil stille spgrgsmal om SU. Men prgv altid fgrst selv at finde ud af tingene

» at du aktiverer din e-boks pa hjemmesiden www.eboks.dk, seetter dig grundigt ind i de med-
delelser og breve samt opbevarer dem, du modtager fra SU-systemet. De indeholder nemlig
de oplysninger, du skal bruge for at undga problemer med din SU

Séadan klager du over SU

Hvis du er utilfreds med en afggrelse om din SU, kan du klage over den. Afggrelsen indeholder
altid oplysning om, hvor og hvordan, du kan klage. Er du i tvivl, sa henvend dig til elevadministra-
tionen. Her far du vejledning om, hvordan du skal ggre. | de fleste tilfaelde kan du fa din klage
sendt til behandling i SU- styrelsen og derefter i Ankenaevnet for Uddannelsesstgtten.

Vil du klage, skal du ggre det senest fire uger efter, at du har faet den meddelelse, du vil klage
over.

Sadan klarer du dig selv med hensyn til SU

Pa hjemmesiden www.su.dk kan du fa alle regler og vilkar om SU forklaret, for at logge pa og
udfylde en ansggning skal du bruge en Nemld. Forklaringerne er opdelt efter mange af de situa-
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tioner og valg, du kan komme ud for under din uddannelse. De fleste af forklaringerne ligger i
print-venlige filer, du kan udskrive pa A4-ark, sa du kan tage dem med dig, hvis du for eksempel
vil spgrge naermere hos elevadministrationen.

Hvis du vil regne pa, hvad du kan fa i SU, eller hvor meget du kan tjene selv uden at skulle tilba-
gebetale SU, finder du regnemaskiner til hjaelp pa hjemmesiden.

Befordringsgodtgarelse

Du har mulighed for at sgge om et hypercard, der giver tilskud til din transportudgift. Du skal
udfylde en ansggning pa hjemmesiden www.uddannelseskort.dk. Du kan lzese mere om reglerne
for kortet pa www.hypercard.dk, hvor du ogsa kan lzese om for kortet. Du skal selv betale en del
af din transportudgift, resten af udgiften vil du normalt kunne fa daekket. Du kan kun fa tilskud til
kort, der daekker zonerne mellem din bopael og din skole.

Studievalg

| Ibet af din studietid pa Hhx far du vejledning om videregaende uddannelser og erhverv. Ud-
dannelseskaravanen er en messe pa skolen, hvor uddannelsesinstitutioner og virksomheder kan
besgges. Der er ogsa arrangementer klassevis om uddannelsessystemet i Danmark, brug af sg-
gemaskiner pa nettet, valg, kompetencer og processer, tilmelding til videregaende uddannelse
og meget mere.

Desuden har du mulighed for at traeffe studievalgsvejleder Majken K. Dandanell fra Studievalg
Sjeelland. Majken vejleder om valg af videregdende uddannelse og erhverv.

Kollektive vejledningsarrangementer

Maiken afholder i dine tre ar pa handelsskolen en raekke arrangementer for dig og din klasse. Det
er bl.a. generel information om videregaende uddannelse, om ansggningsfrister og om gode in-
formationssteder.

e Introduktion til Studievalg og videregaende uddannelse - 1. ar
e Pavej-2.ar

e Arets arrangementer — 3. ar

e Studie- og karriereveje - 3. ar

e Ansggning og optagelse - 3. ar

Individuel vejledning

Majken har treeffetid pa Kgge Handelsskole de fleste torsdage mellem kl. 9.00 og 12.00. Hvis du
har spgrgsmal om videregaende uddannelse eller sabbatar, kan du fa en individuel samtale. Du
kan bestille en tid pr. mail mkd@studievalg.dk eller sms 2269 6823. Du kan ogsa veelge at skrive
en mail og fa svar pa dine spgrgsmal ad den vej.
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UNDERVISNINGSMATERIALER

Leerebager

Leerebgger udlanes af skolen. De skal derfor bindes ind, og du ma ikke skrive i dem. Enkelte af
lerebggerne vil dog veere engangsmaterialer, som du ma beholde. Du hafter personligt for de
udleverede bgger, som er stregkodet og kun kan lanes ved at du medbringer dit sygesikringsbe-
vis. Ved skolearets slutning vil du modtage en laneroversigt fra skolen, hvoraf det fremgar hvilke
beger, du skal tilbagelevere. Har du ikke afleveret sidste ars lante bgger, kan du ikke lane nye til
naeste skolear.

I nogle fag, vil du ikke fa udleveret bgger i fysisk bogform. | disse tilfeelde vil du fa udleveret en
adgangskode til en i-bog pa nettet. Denne adgangskode er geldende i dine ar pa Kgge Handels-
skole.

Materialegebyr

Hvad far du, for de penge der opkraeves af Kgge Handelsskole?

Jf. bekendtggrelse nr. 1711 af 20/12/2006, kan der palaegges studerende ekstraudgifter til en-
gangsbgger, kopiudgifter, ordbgger, lommeregnere m.m. pa op til kr. 2500,00, fordelt over tre
skolear.

Pa Hhx opkraeves der et arligt belgb til deekning af kopiudgifter, print, netordbgger, e-bgger, i-
bgger, tradlgst internet, screening af laesevejleder, samt opgavehaefte til virksomhedsgkonomi.
Belgbet varierer fra studieretning til studieretning alt efter hvilke bgger, der kraeves i de enkelte

fag.
For 2014/15 er belgbet som fglger:
1. 3ar 2.3r 3.ar
Studieretninger med V@ A 620 kr. 615 kr. | 440 kr.
Studieretninger med V@ B 615 kr. 440 kr. | 440 kr.

Belgbet vil blive opkraevet som et engangsbelgb hvert ar i Igbet af september maned.

Herudover anbefaler skolen at de studerende anskaffer sig en lommeregner til matematik og
gkonomiske fag og ordbgger til sprog. Du vil kunne fa radgivning af din lzerer pa dette omrade.

Ved udmeldelse inden efterarsferien, vil materialegebyret blive delvist refunderet. Efter efterars-
ferien bliver belgbet ikke refunderet.

Ordbgager

Husk at du til de fleste eksaminer ma medbringe ordbgger. Skolens computere har dog installeret
elektroniske ordbgger. Du finder et link pa It’s Learning under intranettet i mappen "bibliotek” —
online ordbgger.
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RAD OG VINK

Kontaktleaererordning

Alle klasser pa Hhx far ved skolearets start tildelt en kontaktlzaerer, der fglger teet med i klassens
trivsel, tager sig af eventuelle problemer, fungerer som bindeled mellem klassen, skolens ledelse
og studievejledningen samt klassens gvrige leerere og afholder de arlige kontaktsamtaler i okto-
ber/november.

Mentorordningen

For studerende, der har seerligt svaert ved at gennemfgre en Hhx uddannelsen, tilbydes en men-
torordning, hvor den studerende kan fa tilknyttet en voksen kontaktperson, som stgtter den stu-
derende i uddannelsesforlgbet. Man kan rette henvendelse til kontaktlaereren eller studievejle-
deren, hvis man gnsker at fa tildelt en mentor.

Evalueringssamtale

I slutningen af oktober eller starten af november vil kontaktlaereren indkalde dig til en personlig
samtale af ca. 15-20 minutters varighed. Du har selv pa forhand udfyldt et skema med en selv-
vurdering af de samme punkter, som de respektive fagleerere har vurderet. Samtalen tager ud-
gangspunkt i evalueringsskemaer, som dine laerere har afleveret til den kontaktlaerer, der gen-
nemfgrer samtalen. Her far du blandt andet at vide om, hvordan dine leerere vurderer dit faglige
niveau i deres fag, dit fremmgde til undervisningen samt sociale adfaerd. Du far mulighed for at
komme ind pa, hvordan du trives i klassen og pa skolen som helhed.

Lektiecafé

Der vil blive arrangeret lektiecafé tirsdage og torsdage om eftermiddagen. Her vil der veere fag-
lerere eller studerende pa 3. ar til radighed for hjalp og vejledning til dine lektier. Lektiecafé
tilbydes i fagene engelsk, spansk, tysk, matematik og virksomhedsgkonomi.

Laesevejleder

Vi har pa skolen en uddannet lzesevejleder, der vil screene alle 1. ars studerendes faglige niveau
og laesefaerdigheder inden efterarsferien. Alt efter resultatet af screeningen, vil der blive sggt om
SPS stgtte via studievejlederen.

Infomgder med foraeldre

Pa Hhx afholdes der ét arligt rejsemgde i relation til studieture. Der er tale om et orienterings-
me@de og ikke en konsultation, som du kender det fra folkeskolen. Dine foraeldre far sa mulighed
for at mgde nogle af dine laerere og se skolen, hvor du tilbringer meget af din tid. Der vil ogsa
vaere besgg af en studievejleder, der fx fortaeller om tilvalg, SU-regler mv. Du og dine forzldre vil
modtage en skriftlig invitation fra skolen til dette arrangement og arrangementet vil fremga af
Lectio.

Hvis dine foraeldre gnsker at holde sig orienteret med din uddannelse, skal du give dem adgang
til Lectio. Det er altid en god idé, at involvere dine foraeldre, sa de kan stgtte dig i din skolegang.

Hvis du er under 18 ar, er dine forzldre altid velkommen til at kontakte din studievejleder for at
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here, hvordan det gar. Vi afholder ikke skole-hjem samtaler. Derfor er det vigtigt, at dine forzel-
dre selv ops@ger skolen, hvis de har nogle spgrgsmal. Bemaerk: Dine foraeldre inddrages kun, hvis
du er under 18 ar.

Morgensamling

Ca. hver anden maned afholdes morgensamling for alle Hhx-klasser i cafeen. Studieradet og ud-
dannelseschefen samarbejder om afholdelse af morgensamlinger, som altid ligger i tidsrummet
10.10 — 10.25. Her kan der veere indslag fra uddannelseschefen, uddannelses- og erhvervsvejle-
derne, repraesentanter for studierad og festudvalg eller mange andre kendte og mindre kendte
personer, som optrader pa slap line med savel muntre som mere alvorlige emner.

FACILITETER

Elevadministrationen

Elevadministrationen er nok det sted pa K@ge Handelsskole, hvor der samles flest informationer
om de enkelte studerende. Det er nemlig her, at alle karakterer, eksamensplaner m.v. opbevares
og behandles, sa du kan modtage karakterblade, eksamensmeddelelser m.v.

TLF. TIL SKOLEN: 5667 0400.

Hvis du sendrer adresse eller telefonnummer i Igbet af skolearet, skal du hurtigst muligt informe-
re administrationen. Det kan vaere meget vigtigt, at skolen kan komme i forbindelse med dig eller
dine forzeldre hurtigt.

Elevadministrationen er beliggende i rgd bygning til venstre for hovedindgangen.

Kontoret er oftest abent det meste af dagen, men har faste kontortider, som er fra kl. 8.00 — 9.00
alle dage samt fra kl. 10.00 — 12.00 undtaget torsdag lukket

KHS Caféen

Skolens café lever op til Kantine Diplomet, det vil sige en sund cafe.

Vi serverer gratis havregrgd hver morgen, sa du kan fa en god start pa dagen. Der udover kan du
kabe forskellige morgenmadsprodukter, varme og kolde retter, diverse drikkevarer samt frugt.
Du kan ikke k@be slik, chips og cigaretter

Caféens abningstider: mandag til torsdag kl. 8.00 til 13.00 og 13.30-14.00
fredag kl. 8.00 til 12.30

Da du og andre helt sikkert bedst kan lide at spise i paene og rene omgivelser, skal du rydde op
efter dig, saette service og bestik pa de dertil indrettede rulleborde og satte stolen pa plads, nar
du forlader caféomradet.
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Mediecenter

| mediecenteret pa Kgge Handelsskole kan du fa hjeelp til litteratur- og emnesggning, bestilling og
reservation af bgger og litteraere materialer samt informationssggning pa nettet. Du kan natur-
ligvis ogsa lane bgger, tidsskrifter, aviser, tv-udsendelser og andre fagvideoer i Mediecenteret. |
skolens biblioteksbase http://integrabib.dk/uddbibl-khs/ kan du sgge efter materialer og se om
en bestemt bog er hjemme. Ligger mediecenteret ikke inde med det gnskede materiale, kan det
bestilles hjem fra andre biblioteker. Desuden er der mulighed for at lane et videokamera for en
dag af gangen. Yderligere kan du hente adgangskoder til de databaser, som der er fri adgang til
via skolens netvaerk. Cd-rommer kan kgbes i mediecenteret for 10,- pr. stk.

I mediecenteret findes der 4 pc’er, en skanner og en farverprinter, der kan anvendes til skolear-
bejde.

Lan, lanetid og aflevering

For at kunne lane materialer i mediecenteret skal du anvende dit sygesikringsbevis. Sygesikrings-
beviset er personligt og skal medbringes ved hvert udlan. Laneren er ansvarlig for alle materialer,
der lanes pa sygesikringsbeviset.

Lanetiden pa bgger er almindeligvis 31 dage. Men du kan henvende dig for at fa forlaenget dit
Ian, hvis det ikke er reserveret. For seerligt efterspurgte materialer kan mediecenteret fastsaette
kortere lanetid. Sidste frist for aflevering star pa den udlanskvittering, som udleveres ved alle 1an.
Ved overskridelse af lanetiden, bliver der udsendt en hjemkaldelse pa din skolemail.

Lanetiden pa leerebgger, som du far udleveret i august, er et skoledr. Nar eksamensplanen bliver
offentliggjort i maj, skal du aflevere de bgger, som du ikke skal bruge til eksamen. Resten af
dine bgger skal afleveres, inden du gar pa sommerferie.

Hvis du i arets Igb far behov for at lane flere lzerebgger af skolen end de allerede udleverede, kan
du henvende dig til Jgrgen eller Susanne, hvorfra disse udlan formidles. Hvis du har glemt dine
leerebgger, ordbgger eller din lommeregner til en prgve, eller hvis du mangler nogle andre bgger
i forbindelse med projektarbejde, kan du ogsa prgve at henvende dig til mediecenteret for at
here, om det er muligt at fa bevilliget et midlertidigt Ian. Du skal huske at medbringe sygesik-
ringskort af hensyn til udlansregistreringen.

Lan af baerbar computer

Du kan Iane en barbar computer i mediecenteret, hvis du ikke har medbragt din egen. Compute-
ren kan Ianes for en dag af gangen. Husk at medbringe dit sygesikringsbevis. Bemaerk, at der er et
begraenset antal computere til udlan.

Erstatning af udlante materialer fra Mediecenteret

Hvis mediecenterets materialer beskadiges, mistes eller ikke afleveres, skal de erstattes efter
takster fastsat af mediecenteret. Er det lante materiale ikke afleveret 31 dage efter lanetidens
udlgb, betragtes det som bortkommet, og mediecenteret sender en regning. Regninger og er-
statningsbelgb, der ikke betales, overgar til SKAT. Hvis fremsendte regninger ikke betales, sender
skolen udestaende til SKAT til inddrivelse i evt. overskydende skat. Der opkraeves et administrati-
onsgebyr ved overdragelse til SKAT.
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Kopimaskine

Kopimaskinen for studerende er placeret i red bygning ved caféen. Du ma kun benytte kopima-
skinen til kopiering af undervisningsrelevant materiale som for eksempel artikler. Hvis kopima-
skinen misbruges, kan skolen lukke for adgangen til den. Du skal rydde op efter dig, inden du for-
lader kopiomradet. Se i gvrigt under Mediecenter vedr. kopiering, scanning mv.

Ved fejl og mangler vedrgrende kopimaskine bedes du henvende dig i Mediecenteret.

Abningstider
Mediecenteret ligger i rgd bygning.

Abningstider mandag til torsdag fra 8.00 — 15.00 samt fredag fra 8.00 til 12.00

Kontakt personer

srn@khs.dk inj@khs.dk
TIf.: 56 67 04 36 TIf. 56 67 04 35

Fax: 56 63 00 18

IT

Computere

Som studerende pa handelsskolen vil du komme til at arbejde med it som en integreret del af
undervisningen. Skolen stiller et begraenset antal stationaere computere til radighed. Derfor er
det en god idé, at medbringe din egen baerbare computer. Husk at oplade den hjemmefra. Du ma
kun benytte computere til skolearbejde i undervisningstiden.

Kravspecifikation til baerbare computer, du medbringer pa skolen:

For at fa det optimale udbytte af it-tjenester som udbydes af Kgge Handelsskole, sa anbefaler
skolen, at du har en computer, der benytter Microsoft Windows 7. Har du en Apple computer, sa
anbefales det her, at du benytter Boot Camp og har en Windows 7 installeret samtidigt med Mac
0S. Uanset leverandgr af computeren, sa anbefales minimum 2GB RAM.

Galdende for alle enheder er, at der skal veere understgttelse for netveerksstandarden 802.11a
og eller 802.11g. For at fa det optimale udbytte af skolens tradlgse netvaerk, sa anbefales det, at
enheden understgtter 802.11n og 802.11a.

Af sikkerhedsmaessige grunde er der en raekke regler for brugen af skolens it-udstyr. De giver
skolen ret til at bortvise dig, safremt du udgver haervaerk, misbruger eller ulovligt kopierer pro-
grammer. Husk ingen drikkevarer eller madvarer ved skolens PC’erne.

Printer

Alle elever far et studiekort, som skal bruges i forbindelse med printning. Skolen indsaetter 500
kr. pa kortet ved skolestart pa 1. ar. Kortet bruges pa alle tre studiear.
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Fejlmelding af IT-udstyr

Hvis der er it-udstyr: projektor, smartboard, computer, software eller printer, der ikke fungerer,
er det vigtigt hurtigst muligt at fejlmelde til It-afdelingen. Du kan oprette en sag pa fejlen via int-
ranettet pa It’s Learning eller http://helpdesk.khs.dk eller helpdesk@khs.dk

Skolens IT

Dit brugernavn er identisk med din mail adresse pa skolen. Fgrste gang du logger dig pa skolens
IT system, vil dit password vaere Kodexxxx, hvor x er de sidste 4 cifre i dit cpr.nr. Det er muligt at
logge pa hjemmefra via skolens hjemmeside og Citrix. Fgrste gang du logger p3, skal du sendre dit
password. Hvis du glemmer dit password, skal du henvende dig til It-afdelingen.

It-reglement

Der er tradlgst netvaerk pa skolen, og du er velkommen til at medbringe din egen baerbare com-
puter. Det er til enhver tid op til leererens vurdering om brugen af computer er ngdvendig i un-
dervisningen.

Du far usudleveret brugernavn og adgangskode til skolens it-systemer og internet. Dette er per-
sonligt og ma ikke udlanes til andre. Du er ansvarlig for alt, hvad der foregar fra dit brugernavn.

Lockers til studerende

| den nye bygning er der ca. 400 lockers, som de studerende kan lane. Lockers aflases med en
hangelas. Der er mulighed for at kgbe en hangelas i mediecenteret. Haengelasen bliver klippet
dagen efter translokationen, hvis den ikke er fjernet. Lockers er teenkt som en midlertidig opbe-
varing af bgger, computere og noter. Sgrg for, at tage haengeldasen med dig, nar du ikke bruger
den lante lockers.

PRAKTISKE OPLYSNINGER

Tidsplan, ferier og fridage

Sportsdag 19. august 2014

Efterarsferie 13. oktober 2014 - 17. oktober 2014
Juleferie 22. december 2014 - 2. januar 2015
Vinterferie 16. februar 2015 - 20. februar 2015

Paskeferie 30. marts 2015 — 6. april 2015

St. Bededag 1. maj 2015

Kristi Himmelfartsferie 14. maj 2015

2. pinsedag 25. maj 2015

Grundlovsdag 5.juni 2015

Translokation 27. juni 2015
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Sidste skoledag inden eksamen Fgrste eksamensdag

1.ar 12. juni 2015 15. juni 2015
2.ar 19. maj 2015 21. maj 2015
3.ar 19. maj 2015 21. maj 2015
Ringetider

1. lektion 08.20 - 09.05

2. lektion 09.05 - 09.50

3. lektion 10.05 - 10.50

4. lektion 10.50-11.35

Spisepause 11.35-12.15

5. lektion 12.15-13.00

6. lektion 13.00 - 13.45

7. lektion 14.00 - 14.45

8. lektion 14.45-15.30

Almindelig skoledag

En almindelig skoledag er placeret i tidsrummet kl. 8.20 — 16.35. Af dit skema fremgar det, hvor-
nar du skal mgde, og hvornar du har fri. Vaer opmaerksom p3, at der kan forekomme Igbende
@ndringer i skemaet, sa du bgr tilstraebe at lave private aftaler eller have fritidsarbejde efter kl.
16.35.

Spisepause

Vi har indfgrt faelles spisepause for alle argange. Spisepausen er placeret fra kl. 11.30-12.10.
Spisepausen er pa 45 min. for at alle kan na at spise. | kommende skolear er der over 1000 stude-
rende pa hhx. Det betyder, at der vil opsta lange kger i caféen, hvis alle ksber mad samtidig. Der-
for vil vi gerne opfordre til, at 2. ars studerende venter med at kgbe mad i Caféen til kl. 11.45.
Der er stadig rigelig tid til at spise sin mad herefter.

Forsikring

Tyveri

Du ma selv sgrge for at tegne forsikringer, da skolen ikke har tegnet en forsikring for dig. Du haef-
ter selv for tyveri og beskadigelser pa veerdigenstande, hvis du vaelger at medbringe dem i skole-
tiden. Bliver dine ting stjalet eller beskadiget i skoletiden (gaelder ogsa pa studieture og udflug-
ter), ma din egen indboforsikring daekke dette efter de betingelser, der er gaeldende. Efterlad
derfor aldrig dine veerdigenstande uden opsyn og pas pa dine vaerdigenstande. Skolen har ikke
mulighed for at udbetale erstatninger.
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Indboforsikringens ansvarsdel vil muligvis betale, hvis du bliver ansvarlig for en skade pa en an-
den person eller en andens ting.

Ulykke

Hvis du kommer til skade i skoletiden, er det din egen ulykkesforsikring, der eventuelt skal udbe-
tale erstatning. Er du over 18 ar, skal du have din egen police, medmindre du er omfattet af din
families ulykkesforsikring. Det er vigtigt, at du passer pa dig selv og dine studiekammerater.

Hvis du kommer til skade i Igbet af skoledret og skal have bevilliget taxa, skal der afleveres en
leegeerklaering med angivelse af den periode, hvori du er berettiget til sygetransport. Studievej-
ledningen vil herefter vaere behjalpelig med at ansgge om sygetransport i din kommune. Udgift
til mulighedserklaering refunderes ikke.

Transport

Du har flere muligheder for at komme til og fra Kege Handelsskole. Bor du langt fra skolen, vael-
ger du maske at komme med tog og bus eller i bil. Bor du derimod taet pa skolen, vaelger du ma-
ske at cykle eller ga.

Bil
Kommer du i bil, ma du KUN parkere i de afmaerkede base af hensyn til brandsikkerheden og af-

viklingen af faerdslen pa parkeringspladsen. Det er ikke tilladt at parkere i det omrade, der er for-
beholdt lzererne eller pa reserverede parkeringspladser.

Pa skolens parkeringsplads er faerdselsloven gaeldende. Udvis hensyn overfor andre pa parke-
ringspladsen. Overtraedelse af feerdselsloven kan medfgre bgdestraf. Hensynslgs kgrsel kan straf-
fes efter gaeldende regler i studie- og ordensreglementet for gymnasiale uddannelser og kan
medf@re hjemsendelse eller i grove tilfeelde bortvisning fra skolen.

Cykel og knallert

Cykler og knallerter ma kun saettes i cykelstativerne. Cykler og knallerter ma ikke sattes op ad
bygningerne, og du ma ikke cykle eller kgre pa knallert pa de flisebelagte stier, der er beregnet til
gaende.
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mandag - fredag

Linje 101A har stoppested ved skolens hovedindgang.
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A Korer kun fredag.

Rute Zone Stoppssteder

Lunguej
Sendre Centervej
Stenshjergue]

Nerre Boulevard
Niels Juels Gade
Kege St.

Bag Haveme

Blegdammen
Parkvej

Marksvinget

Sesvinget

Langelandsvej

Campus Kage
Blby Station
Kege Sygehus
Tigervej
Norsvej
Uglavej
Grasmarksvej
Mellebo Omsorgscenter
Bjerggade

Kege St.
Faendediget
Torvebyen
Gumnasiave]
Skellat
Ellemarken
Marksvinget
Boholtecentret
Blabzerparken
Bregnevej
Brudelysvej
Vandstjernavaj
Klemmenstrupgard
Lerbak Torv
Hastrupskolan
Hastrupparken _
Hastrup, Fasanvej

Campus Koge betjenes ikke i perioden 22.12.14 - 02.01.,16.02 - 20.02., 30.03 - 01.04,, 15.05.,28.06 - 31.07,,12,10 - 16.10.
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Linje 245 har stoppested pa Lyngvej ude foran skolen.
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Linje 242 har stoppested pa Lyngvej ude foran skolen.
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Rute Zone Stoppesteder

Sendre Centervej
Lunguej

Blbyvej
Hovedgaden

Ved Banen

Blbyvej
Hejelsevej

Salbyvej

Gemsevej

Rute
Gemsevej

Moseskranten
Gemsevej

Salbyvej

Hejelsausj

Blbyvej
Hovedgaden

Ved Banen

Blbyvej
Lungvej

Sendre Centervej

Zone

Olby St

Campus Kege

EUC Kege

alby By

Hejalsavej

Ahornvej

Lille Skensved, Ved Banen
Lille Skensved St
Hejelsevej

Blbyvej, Laagehuset
Buen
Skensvedhallen
Hejslse Skole
Hejelse Kirke

Store Salby

Lille Salby

Salbyvej 202

Ejbyvej

Hjortens Kvarter
Graavlingens Kvarter
Eiby, Egernets Kvarter

Stoppestedar

Ejby, Egernets Kvarter

Kastaniehusene, Ejby 2ldrecenter

Ejby, Egernets Kvarter
Graavlingens Kvarter
Hjortens Kvarter
Ejbyvej

Salbyvej 202

Lille Salby

Salbyvej

Store Salby

Hejelse Kirke
Hejelse Skole
Skensvedhallen
Buen

@lbyvej, Laagehuset
Hejelsevej
Ahornvej

Lille Skensved, Ved Banen
Lille Skensved St
Hejelsevej

Blby By

EUC Kege

Campus Kege

Olby St

Guldig fra 14.12.2014



STUDIE- OG ORDENSREGLER FOR HHx-AFDELINGEN \

Ordens- adfeerdsregler for Kgge handelsgymnasium HHX

2014/15

1.  Du har mgdepligt til undervisningen. Det forventes, at du mgder velforberedt op og delta-
ger aktivt i timerne. Du har ligeledes mgdepligt til ekskursioner, feellesarrangementer o.l.

2. Du har pligt til at aflevere skriftlige opgaver til den fastsatte dato. Afleveringen skal leve op
til de stillede krav. Hvis afleveringen ikke lever op til de stillede krav, kan laereren bede dig
om at lave en ny aflevering

3.  Duskal deltage i alle terminsprgver, arsprgver og andre interne prgver

4. Omgas andre med respekt og tolerance: Mobning, aggressiv, truende og racistisk adfaerd
accepteres ikke!

5.  Respektér undervisningen og dine omgivelser: Ret dig efter leererens anvisninger. Forstyr
ikke undervisningen. Toiletbesgg etc. foregar i frikvarteret. Al spisning foregar i caféen. In-
gen spisning pa 1. sal. Brugt service stilles pa rullebordene. Affald smides i skraldespandene

6. Ved deltagelse pa studieture er du forpligtet til at overholde en studieturskontrakt. De saer-
lige regler for deltagelse fremgar af kontrakten.

7.  Elektronisk udstyr som fx beerbare computere, iPod og mobiltelefoner ma ikke bruges i de
skemalagte timer, medmindre det indgar i undervisningen efter aftale med leereren

8.  Skolens it-systemer er primaert til undervisningsbrug. Det betyder, at privat informations-
spgning og mailkorrespondance skal finde sted uden for den skemalagte undervisning

9. Bgger, du har lant af skolen, skal leveres tilbage i ordentlig stand. Du skal binde bggerne
ind og skrive navn i dem. Du skal erstatte bortkomne eller gdelagte bgger. Ved manglende
betaling til erstatning af bgger, kan du ikke fa nye bgger udleveret ved skolearets start

10. Hold orden i undervisningslokaler og grupperum, pa gange og i caféen. Du drages gkono-
misk til ansvar for gdelagt inventar

11. Alkohol og euforiserende stoffer er ikke tilladte pa skolen. Du ma ikke mgde pavirket op pa
skolen. Rygning er ikke tilladt pa skolens omrade. Ved fester og lignende kan der dispense-
res mht. alkohol

12. Du ma ikke opholde dig pa murvaerket i rgd bygning. Brandtrapperne ma ikke bruges til

almindelig ud- og indgang

Adfeerdsregler

Du forventes at opfgre dig ordentligt over for andre — bade studerende og lerere. Det betyder,
at du skal fglge anvisningerne i punkt 1-10 i ordensreglerne. Foruden sanktioner naevnt under de
enkelte punkter, angiver loven en raekke sanktioner, der kan anvendes, hvis leerere eller ledelse
vurderer, at du ikke fglger anvisningerne.
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Der vil altid veere tale om en individuel bedgmmelse, og skolen bestraeber sig naturligvis pa, at
der er et rimeligt forhold mellem overtraedelse og sanktion.

Pa Hhx i Kgge kan fglgende komme pa tale:

e Ledelsen kan give en skriftlig advarsel. Ved skriftlige advarsler gaelder generelt, at den
sendes til foraeldrene, hvis den studerende er under 18 ar

e Ledelsen kan hjemsende en studerende i op til ti dage. En hjemsendelse vil altid blive fulgt
af en skriftlig advarsel samt en samtale med ledelsen

e Enstuderende, der allerede har en advarsel for uhensigtsmaessig adfaerd, vil ved
gentagelsestilfaelde komme pa kontrakt. Det betyder, at yderligere overtraedelser vil
medfgre udmeldelse

e | meget graverende tilfeelde kan en studerende udmeldes uden forudgaende advarsler

e Ved grov uagtsom adfaerd, haefter man for den gkonomiske konsekvens handlingen med-
forer.

Rygning
Der er kommet en ny rygelov i Danmark. Det er vi glade for pa Kgge Handelsskole, da det under-

stgtter vores gnske om, at skolen star for sundhed. Derfor vil der i samarbejde med Kgge kom-
mune blive tilbudt rygestopkurser for bade studerende og medarbejdere.

Hvis en studerende fremover ryger pa skolens omrade vil det medfgre:
1. hjemsendelse 2 dage med fraveer

2. hjemsendelse 5 dage med fraveer

3. bortvisning fra skolen

Rygning af E-cigaretter skal forega udendgrs.

Spisning og rengaring.

Vi gnsker pa Kgge Handelsskole at bevare et dejligt paent miljg — derfor er du underlagt fglgende
regler for spisning og renggring.

Al spisning af mad foregar i caféen eller pa feellesarealer. Brugt service stilles pa afrydningsborde.

Det er hele klassens ansvar, at:

e Saette stolen op

e Smide papir og andet affald i skraldespanden
e Rydde op pa gulv, borde og i vindueskarme

e Feje gulvet

e Lukke yderdgre og vinduer

Kost og fejebakke vil altid kunne lanes ved henvendelse til Gwen i serviceomradet.
Servicepersonalet ggr kun rent. Du skal derfor selv seette din stol op og rydde op efter dig selv.
Ved manglende oprydning vil holdet fa en advarsel i Lectio. Ved 3. advarsel vil holdet blive ude-

lukket fra naestkommende fest pa skolen. Festudvalget vil blive orienteret.
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Alkohol og euforiserende stoffer

Det accepteres ikke, at du er pavirket af alkohol eller euforiserende stoffer i skoletiden. Du ma
altsa ikke mgde op til undervisningen i spirituspavirket tilstand. Du ma heller ikke vaere under
indflydelse af euforiserende stoffer til fester, og du ma selvfglgelig heller ikke indtage fgrnaevnte
pa skolen. Til arrangementer uden for undervisningstiden, som for eksempel fester og Superquiz,
kan du kgbe @l og vin pa skolen.

Mgder du op til undervisningen i pavirket tilstand, fordi du maske har veeret til morgenfgdsels-
dag, bliver du selvfglgelig sendt hjem. Er du under 18 ar, vil dine foraeldre fa et brev, der oplyser
om arsagen til hjemsendelsen.

Bliver du taget i at vaere i besiddelse af euforiserende stoffer i skoletiden, vil du blive politian-
meldt. Du vil endvidere blive hjemsendt fra skolen i fem dage, samt sendt til en misbrugskonsu-
lent og ved gentagne tilfaelde eller ved videresalg for @je, vil du blive bortvist fra skolen.

Klageprocedure

En evt. klage over sanktioner, som skolen har udgvet i henhold til disse studie- og ordensregler,
skal stiles til Ministeriet for bgrn og unge. Du skal aflevere klagen til skolens uddannelseschef,
der videresender den til Ministeriet sammen med en fglgeskrivelse. Sanktionen vil ikke blive ud-
sat, mens klagen behandles.

Hvis du er utilfreds med undervisningen eller forhold, der vedrgrer undervisningen, bgr du ga til
den konkrete fagleerer med problemet. Desuden far du to gange arligt mulighed for at evaluere
undervisningen.

Er der fortsat problemer, ma du klage til din uddannelseschef. En klage skal i sa fald vaere skrift-
lig.

Yderligere information
Skolens studie- og ordensregler er formuleret pa baggrund af Bekendtggrelse om studie- og or-
densregler i de gymnasiale uddannelser (BEK nr. 1222 af 04.12.06).

| forbindelse med eksamen traeder en raekke regler i kraft. Du henvises her til eksamensregle-
mentet, der udleveres sammen med eksamensplanen forud for eksamen, og til Bekendtggrelse
om prever og eksamen i folkeskolen og i de almene og studieforberedende ungdoms- og voksen-
uddannelser (BEK nr.1018 af 25.08.10).
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Foreningen blev dannet i foraret 1990 af gamle Hhx-studenter fra Kgge Handelsskole, som @n-
skede at fastholde sammenholdet fra deres Hhx-tid. Foreningens primaere opgave er at arrange-
re en arlig Gamle Studerendes Fest, som nu per tradition ligger den fgrste Igrdag i november.

Kun medlemmer af foreningen kan deltage i festen, som er umadeligt populaer og med stor del-
tagelse — ogsa fra laererside. Foreningen uddeler hvert ar et legat ved Hhx-studenternes translo-
kation. Legatet gives til en studerende, der har gjort et stort arbejde for skolens sociale liv.

| GEKHs bestyrelse sidder der fire gamle studerende og to nuvaerende studerende, samt en lzerer
(Henrik Kureer). Formand for foreningen er i gjeblikket: Maria Asmussen.

GEKH har sin egen hjemmeside: www.gekh.dk. Hvor du kan se medlemskontingentet. Der er
tradition for, at alle afgangsstuderende melder sig ind i foreningen, da dette som naevnt er betin-
gelsen for at kunne deltage i Gamle Studerendes Fest den fgrste Igrdag i november.

a4


http://www.gekh.dk/

HE

pueyjEls lwepeyesuamyg

__________

LOKALEOVERSIGT



TITH]

wnugbe
abey sndweg 6o assep g}
pueyjeels |Wepeyesaaay
J2JjuUaasNSIN; W .
OH [uEpen
XHH
soas Bo uonensiuwpy [

s \— T+ i T T
A ol i ] —
ot i | L T
= Bt ] e nsowm 5 4 DRNOAR XA ROV > pu—
o -
-
R .
"

THET |

[

|
g _esL

46



wnuabe
afioy sndwen Bo assey oL
puejeels IwapeyEsAaNT
1BAUBDENSINY .
SH IueyiEn
XHH
sowuas Bo vonenswiwpy [

T T LTmINAzne

__lesy Qi fese

47



	INDHOLDSFORTEGNELSE
	VELKOMST
	LIDT OM STUDIEHÅNDBOGEN
	HANDELSGYMNASIETS DAGLIGE ADMINISTRATION OG LEDELSE
	HHX-LÆRERE
	KOMMUNIKATION MELLEM HANDELSGYMNASIET OG DE STUDERENDE
	SKOLEÅRETS FAGLIGE OG SOCIALE AKTIVITETER
	Studieudvalg
	Studieråd
	Sikkerhedsudvalg og bestyrelsen
	Festudvalg

	Fællesarrangementer
	Intro-dage uge 33
	Foredrag
	Sportsdag fredag d. 19.9.14
	Superquiz torsdag d. 25.3.15

	Fester
	Introfest fredag d. 5.9.14
	Gallafest d. 25.4.15
	Studenterfest onsdag d. 24.6.15

	Fredagscaféer
	Sidste undervisningsdag inden eksamen
	Translokation
	Studenterkørsel
	Studieture
	Rammer for gennemførelse af studieture
	Regler for deltagelse i studieture
	Afregning af rejsekonto efter sidste studietur
	Tilbagebetaling for studieture ved udmeldelse eller ved afmeldelse
	Særlige regler for omgængere
	Studieretninger med opsparing til studieture
	Studieretninger uden opsparing til studieture


	HHx - HØJERE HANDELSEKSAMEN
	Studieretningerne på Køge Handelsgymnasium
	Elitefag

	PRØVER OG EKSAMEN
	Terminsprøver
	Hhx – årskarakterer
	Oprykning fra 1. eller 2. år
	Hhx - eksamensbeviser
	Karakterskala
	Eksamen
	Eksamensregler

	Klager over eksamen
	Datoer for skriftlige eksamener i maj / juni 2015.

	AFLYSNING AF UNDERVISNING
	Sygdom
	Kursusdeltagelse og lignende

	EVALUERING
	Evaluering af undervisningen
	Evaluering af skolens tilrettelæggelse af uddannelsen

	UDDANNELSES- OG ERHVERVSVEJLEDNING
	Studievejledning
	Fraværsprocedure
	Registrering af fravær
	Aflevering af skriftlige opgaver
	Snyd
	Studieaktivitet
	Udmeldelse

	SU
	Servicedeklaration af SU-administrationen
	Grænser for SU
	Når du vil spørge om SU
	Det forventer vi af dig vedr. SU
	Sådan klager du over SU
	Sådan klarer du dig selv med hensyn til SU

	Befordringsgodtgørelse
	Studievalg
	Kollektive vejledningsarrangementer
	Individuel vejledning


	UNDERVISNINGSMATERIALER
	Lærebøger
	Materialegebyr
	Ordbøger

	RÅD OG VINK
	Kontaktlærerordning
	Mentorordningen
	Evalueringssamtale
	Lektiecafé
	Læsevejleder
	Infomøder med forældre
	Morgensamling

	FACILITETER
	Elevadministrationen
	KHS Caféen
	Mediecenter
	Lån, lånetid og aflevering
	Lån af bærbar computer
	Erstatning af udlånte materialer fra Mediecenteret
	Kopimaskine
	Åbningstider

	IT
	Computere
	Printer
	Fejlmelding af IT-udstyr
	Skolens IT
	It-reglement

	Lockers til studerende

	PRAKTISKE OPLYSNINGER
	Tidsplan, ferier og fridage
	Ringetider
	Almindelig skoledag
	Spisepause
	Forsikring
	Tyveri
	Ulykke

	Transport
	Bil
	Cykel og knallert

	Bus

	STUDIE- OG ORDENSREGLER FOR HHx-AFDELINGEN
	Ordens- adfærdsregler for Køge handelsgymnasium HHX 2014/15
	Adfærdsregler
	Rygning
	Spisning og rengøring.
	Alkohol og euforiserende stoffer
	Klageprocedure
	Yderligere information

	GEKH - GAMLE ELEVER FRA KØGE HANDELSSKOLE
	LOKALEOVERSIGT

