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PROJEKTLEDER

Kgge Handelsskole tilbyder nu projektlederuddannelsen pa AMU-niveau. Ud-
dannelsen henvender sig til bade beskzaeftigede og ledige. Du far kompeten-
cer indenfor projektledelse, planlaagning, organisering og ressourcestyring,
og uddannelsen henvender sig til alle, der skal kunne arbejde med struktur
og processer, og som gnsker at kunne varetage en projektlederrolle. Ud-
dannelsen giver dig veerktgjer til at arbejde pa operationelt niveau, med en
dybere forstaelse for de faktorer, der skaber og fremmer god projektledelse.

40594 — Projektledelse (3 dage) — Kr. 552,-/1577,10

Vi starter projektlederuddannelsen med at se pa de grundlaeggende begreber og
modeller. Modul 1 giver dig dermed veaerktgjerne til, at Igse de helt basale problem-
stillinger ved projektplanlaegning, uddelegering af roller samt fordeling af ansvarsom-
rader. P4 modulet arbejdes med:

¢ Grundleeggende forstaelse for projektledelse
¢ Gennemfgrsel af projekter pa det operationelle niveau
¢ Modeller for succeskriterier

47753 — Ledelse og samarbejde (3 dage) — Kr. 552,-/1577,10

Modul 2 har fokus pa dig som leder. Du kommer til at arbejde med din bevidsthed
om forskellige ledelsesstile, ledelsesmaessige udfordringer og redskaber til at optime-
re samspillet mellem ledelse og medarbejdere. Pa modulet arbejdes der med:

e Egen ledelsesstil, grundholdning og adfeerd
¢ Relationer og roller hos projektdeltagerne
e Faktorer der kan pavirke og udvikle samarbejdet i projektgrupper

40593 - Lederens Projektplanlaegning — Kr. 552,-/1577,10

Modul 3 har fokus pa de veerktgjer du skal bruge nar du planlaegger et projekt. Du
kommer til at leere mere om relevante styringsveerktgjer der vil kunne hjzlpe dig
med at organisere og planleegge projekter, der involverer medarbejdere pa det ope-
rationelle niveau. P4 modulet arbejdes der med:

* Projektets struktur: Rammer, mal og faser
e Relevante projektstyringsveerktgjer
e Projektarbejde som en del af en laeringsproces



45987 — Projektudvikling og gennemfgrsel (2 dage) — Kr. 368,-/1131,40

Pa modul 4 tager vi hul pa, hvordan man skaber idéudvikling, og hvordan man frem-
mer innovative tiltag. Du vil fa indsigt i, hvordan man saetter udviklingsorienterede
projekter i gang, hvordan man gennemfgrer projekter, der bygger pa Igbende lzering.
Pa modulet arbejdes der med:

e Udvikling af kreativitet og nye ideer
¢ Projektdesign

e Handleplaner for aktivitets og ressourceoversigter

45988 — Projektorienteret arbejde (2 dage) — Kr. 368,-/1131,40

Nar vi har veeret inde pa udvikling af kreativitet, sd kommer vi til at arbejde med
hvordan du kan fa den enkelte projektgruppe til at arbejde godt sammen. Vi kommer
ind pa konstruktiv feedback, konflikthandtering og problemlgsningsmetoder, sa det
projektorienterede arbejde bygger pa Igsningsforslag, der er kreative, innovative og
malrettede. P4 modulet arbejdes der med:

e Konflikthandtering
e Konstruktivt feedback og assertiv kommunikation
e Gruppepsykologi

45989 — Udarbejdelse af projektrapporter (2 dage) — Kr. 368,-/1131,40

Modul 6 handler om at give dig de veerktgjer der er styrende for projektarbejde, nar
man skal foretage bevidste til- og fravalg. Du vil derudover ogsa kunne konkludere
pa en analyse, samt omszette projektets hovedkonklusioner til fx nyhedsbreve eller
intern nyhedsformidling. P4 modulet arbejdes der med:

e Retningslinjer for god rapportskrivning
¢ Problemformulering, analyse og konklusion

e Hvordan du formidler dit projekts hovedkonklusioner

43575 — Lederens forhandlingsteknik (3 dage) — Kr. 552,-/1577,10

Leer at forhandle pa den rigtige made. Forhandling i forhold til projektsbudgetter, per-
sonaleressourcer eller kunde/leverandgr forhandlinger er ekstremt vigtig. P4 modul 7
leerer du teknikker, der kan bruges, nar du star i en forhandlingssituation.

Pa modulet arbejdes der med:

At kunne forsta forhandlingssituationen, dens faser og faldgruber
At kunne opbygge en win-win situation

@get bevidsthed om hvad der er til forhandling

Spgrge- og lytteteknikker



45971 - Resultatbudgettering (2 dage) — Kr. 220,-/1131,40

Pa modul 8 arbejder du med aktivitetsbudgetter og kapacitetsbudgetter. Pa det sidste
modul far du veerktgjer til at kunne vurdere, hvilken effekt andringer i budgetforud-
saetningerne vil fa pa resultatet af dit projekt. Pa modulet arbejdes der med:

e Budgetteringsprocesser

¢ Resultatprocesser
e Aktivitets- og kapacitetsprocesser

PRAKTISKE OPLYSNINGER

Hvem kan deltage: Alle kan deltage pa projektlederuddannelsen, bade ledige
og beskaftigede. Forlgbet er en 6-ugers jobrettet uddannelsespakke.

Startdato: Se www.khs.dk — se under KursusCenter, AMU, Ledelse, Projektleder.
Kursussted: Kgge Handelsskole, KursusCentret, Lyngvej 19, 4600 Kgge.
Tidspunkt: Alle dage fra kl. 8.30 — 15.55.

Varighed: 20 dage for 6-ugers jobrettet uddannelse. Andre kan frit vaelge mellem
fagene, men det anbefales at tage forlgbet samlet.

Pris: For AMU-malgruppen, kr. 3.532,- (for alle 20 dage). For deltagere med viderega-
ende uddannelse samt for deltagere tilmeldt gennem Jobcenter/A-kasse (Kommune/
Jobcenter betaler), kr. 10.834,00 (for alle 20 dage). VEU-godtggrelse: Der er mulig-
hed for at spge VEU-godtggrelse efter geeldende regler. Lees mere pa www.veug.dk
VEU-godtggrelse sgges elektronisk via www.efteruddannelse.dk

Antal deltagere: Hold oprettes ved minimum 18 deltagere.

Tilmeldingsfrist: 14 dage fgr kursusstart, se www.khs.dk

Tilmelding: Er du beskaeftiget skal tilmelding ske via www.efteruddannelse.dk
| spgefeltet "Find” skrives kviknr. 259401amupro1515.

Er du ledig eller gnsker yderligere information skal du kontakte studie-sekreteer Katja
Lorentzen pa Kursuscentret pa 5667 0400 / 5667 0488 eller pa khs@khs.dk
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